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Inngangur

i gaedaferli felast stédugar umbaeetur. Fra arinu 2012 hefur verid unnid ad préun geedavidmida EQM
(European Quality Mark) med pad ad markmidi ad sameina i eitt ferli gaedavottun fyrir fraedslu,
radgjof og raunfeernimat eins og freedsluadilar hafa 6skad eftir og kemur medal annars fram i skyrslu
verkefnahops um fullordins- og framhaldsfraedslu 2015. Fyrsta utgafa af gaedavidmidum sem
innihalda raunfaernimat og nams- og starfsradgjof eru merkt sem EQM+.

Fraedslumidstod atvinnulifsins (FA) stendur fyrir proun gaedavidmida i raunfaernimati fyrir fullordna i
samvinnu vid samstarfsadila.

Raunfaernimat er skipulegt ferli par sem med formlegum heetti er lagt mat a alhlida pekkingu og faerni
og er atlad peim sem hafa stutta formlega skélagongu ad baki eda ekki lokid nami a
framhaldsskolastigi. Nanar er fjallad um raunfeernimat i |I8gum um framhaldsfraedslu nr. 27/2010 og
reglugerd um framhaldsfraedslu 1163/2011.

EQM/EQM+ er teeki sem freedsluadilar geta beitt til ad nalgast betur hvernig tryggja megi gaedi
raunfeernimats sem i bodi er og stydja betur fagadila, sem og studningur vid patttakendur
raunfeernimats. Einnig hvernig er komtid er til most vid parfir patttakenda i samreemi vid vidhorfi,
hugmyndir og geedakréfum fraedsluadila.

Gazdaferli raunfrnimats

Radgjof og endurgjof
Upplysingar Skraning & Matssamtal Stadifesting & Vidurkenning | Studningur
raunfeernimati raunfarni
Skimun 3 Méagulegar Vottun Eftirfylgni
Sjalfsmat nidurstddur:
ol A
skodun . l
Uppfyllir
Uppfyllir ekki vigmid

inntékuskilyrdi

llir ekki vidmid r
Upptylr ekt viom! starf og/eda nam

A heimasidu Fraedslumidstoédvar atvinnulifsins eru ymis gégn sem hagt er ad nyta.

Leidarvisir fyrir matsadila i raunfaernimati

Gatlisti fyrir fagadila i raunfeernimati

Gatlisti fyrir nams- og starfsradgjafa

Gatlisti fyrir verkefnastjora



https://www.bsrb.is/static/files/Ymis-skjol/skyrsla_verkefnahops_um_fullordins-_og_framhaldsfraedslu_2015.pdf
https://www.althingi.is/lagas/nuna/2010027.html
https://www.reglugerd.is/reglugerdir/allar/nr/1163-2011
https://frae.is/wp-content/uploads/2019/04/Lei%C3%B0arv%C3%ADsir-fyrir-matsa%C3%B0ila-%C3%AD-raunf%C3%A6rnimati-5.-%C3%BAtg%C3%A1fa-2018-a.pdf
https://frae.is/wp-content/uploads/2017/10/G%C3%A1tlisti-fyrir-faga%C3%B0ila-%C3%AD-raunf%C3%A6rnimati_745012772.pdf
https://frae.is/wp-content/uploads/2017/10/G%C3%A1tlisti-fyrir-r%C3%A1%C3%B0gjafa-%C3%AD-raunf%C3%A6rnimatiLoka_1043810449.pdf
https://frae.is/wp-content/uploads/2017/10/G%C3%A1tlisti-fyrir-verkefnastj%C3%B3ra-%C3%AD-raunf%C3%A6rnimati_1257616080.pdf
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Evréopska gadamerkid EQM er veitt freedsluadilum sem sinna fredslu og
uppfylla eftirfarandi skilyrdi:

Abyrgd a allri vinnu sem unnin er af
starfsfélki a hans vegum.

Abyrgd & vinnu sem unnin er af
verktaka eda 6drum utanadkomandi a
hans vegum.

Abyrgd & ad allir sem fyrir hann starfa uppfylli
nakvaemlega sOmu vidmid og geedi sem
krafist er af hendi Evropska gaedamerkisins.

Gaodamerki EQM + er veitt fredsluadilum sem sinna fraedslu, nams- og starfsradgjof
og raunfarnimati.

Unnid er eftir vidomidum EQM.

Préud hafa verid geedavidomid i nams- og
starfsradgjof og raunfaernimati. Pessi vidmid
byggja @ sdbmu hugmyndafraedi og vidmid um
fraedslu en eru proud & islandi, i samstarfi FA og
innlendra fraedsluadila.

Abyrgd & ad allir sem fyrir hann starfa uppfylli
nakvaemlega somu vidmid og geedi sem krafist er
af hendi EQM+.




n N UL N Raunfzernimat

Gadaviomio — Raunfarnimat

Eftirfarandi geedavidmid er ad finna i sjalfsmatslistanum fyrir raunfeernimat. Yfirflokkarnir eru prir og
29 geedavidomio.

Gaodaviomid: Mzlikvardi geeda samkvaemt akvednum vidmidum eda leidbeiningum. Nakvaem
utskyring a pvi hvernig & ad meta tiltekid vidmid. Vidmid fela i sér pau gildi og svid sem vidurkennd
eru innan stofnunarinnar/fyrirtzeki til pess ad tryggja ad markmidum og akvedinni ttkomu sé nad.
Haegt er ad nota pau sem visa, adferdir, stadla, teeki og verkfaeri.

Raunfarnimat

1. Stjérnun, markmio og umsysla raunfarnimats

1.1*
Fraedsluadili tryggir ad starfsfolk (b.m.t. verktakar): taki patt i gaedastarfi,
vidhaldi gaeedamenningu og njéti studnings vid ad skilja og nyta gaedaferlid.
Fraedsluadili tryggir ad fyrir liggi gaedaferlar og aaetlanir um innleidingu urbodta.
1.3 | Freedsluadil tryggir ad nidurstédur innra gaedamats séu skjalfestar og adgerdum
til arbota hrint i framkvaemd.
1.4

Fraedsluadili tryggir ad styrindpur og fagadilar sem koma ad raunfeernimati taki
patt i endurgjof, endurskodun og urbétum a framkvaemd.

1.5 | Freedsluadili tryggir ad nidurstodur endurgjafar verdi notadar i umbdtastarfi til ad
auka gaedi raunfeernimats.

1.6
Fraedsluadili tryggir ad starfsfolk sem kemur ad raunfaernimati pekki lagalegt

umhverfi og adferdafraedi raunfeernimats og reglur sem gilda um framkvaemdina.

1.7 | Fraedsluasili tryggir ad fagadilar* sem sinna raunfaernimati séu haefir 4 grundvelli
menntunar, pjalfunar og/eda reynslu sinnar samkveemt kréfum mennta- og
menningarmalaraduneytisins og i samraemi vid reglugerd nr. 1163/2011.

18 Fraedsluadili tryggir ad fagadilar i raunfeernimati fai studning til ad afla sér

simenntunar.

Fraedsluadili hefur skyr og maelanleg markmid um framkveemd raunfaernimats.

1.10 | Freedsluadili skipar i styrindp og leidir vinnu styrihdps sem skipadur er i
samraemi vid reglugerd um framhaldsfreedslu nr. 1163/2011.

1.11 | Fraedsluadili tryggir ad verkefnastjori beri abyrgd a skipulagningu og stjorn
raunfaernimatsferlis i samstarfi vid styrihdp fagsins/starfsins og timasetur
verkaaetlun.

Fraedsluadili tryggir ad verkefnastjori beri abyrgd a ad verkaskipting sé skyr a
milli fagadila.
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2. Upplysingagjof og vardveisla gagna
2.1

Fraedsluadili er med stefnu um medferd og vardveislu persdnuupplysinga sbr.
I6g nr. 90/2018.

2.2 | Fraedsluadili tryggir ad patttakendur fai upplysingar um raunfeernimatsferlid og
mdgulegan avinning af pvi.

2.3 Fraedsluadili tryggir ad fyrirspurnum um raunfaernimat er svarad og veittar

upplysingar um mdoguleika a patttoku i mati.

2.4 | Freedsluadili tryggir ad einstaklingar sem uppfylla ekki skilyrdi til patttoku i
raunfaernimati fai radgjof um adra moguleika til starfspréunar.

25 Fraedsluadili tryggir upplysingagjof til patttakenda um stdédu peirra i ferlinu hverju

sinni.

2.6 | Freedsluadili tryggir ad patttakendur pekki rétt sinn til ad gera athugasemdir vid
framkvaemd og nidurstédur raunfeernimatsins.

2.7 | Freedsluadili veitir patttakendum nidurstédur ur raunfeernimati, skrair og
vardveitir gogn um patttakendur og nidurstodur raunfaernimats sbr. 16g nr.
77/2014.

2.8 | Fraedsluadili tryggir ad patttakendur hafi fengid kynningu & raunfeernimatsferlinu
par sem fram koma helstu upplysingar um framkvaemd.

2.9 Skilgreindur verkferill vid verklok, gogn eru skrad i kerfi fraedsluadila.

210 Fraedsluadili tryggir ad matsadilar fai endurgjof fra patttakendum ad

raunfeernimati loknu sem er notud til umbéta.
3. Undirbuningur og framkvaemd raunfarnimats

3.1 | Fraedsluadili tryggir videigandi adbunad (adgengi ad adstodu, teekjabunad eda
annad sem parf) til framkveemdar a raunfaernimati, i samradi vid matsadila.

3.2 | Fraedsluadili tryggir ad patttakendur séu upplystir um skipulag, gégn og
framkveemd.

3.3 | Fraedsluadili tryggir ad patttakendur hafi adgang ad nams- og starfsradgjof i
raunfaernimatsferlinu.

3.4 | Fraedsluadili tryggir ad haefnividmid séu kynnt patttakendum.

3.5 | Fraedsluadili sér til pess ad verkefnastjori tryggi ad matsadilar fa tilskilin gégn
timanlega fyrir viétal.

3.6 | Fraedsluadili tryggir ad matsadferdir matsadila gefi sem réttasta mynd af
bekkingu patttakenda og taki mi® af porfum peirra.

3.7 | Fraedsluadili tryggir ad patttakendum sé leidbeint i att ad uppbyggingu eigin
haefni ad loknu raunfeernimati.

*Fagadilar (verkefnastjori, nams- og starfsradgjafi og matsadilar)
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Meginpaettir mats

EQM/EQM+ byggir @ mati freedsluadila med pad ad markmidi ad stydja vid ad meta hver vel
naverandi starfsvenjur samreemast viomidum EQM/EQM+.

Matid felst i ad fylla it matslista i premur kdflum. bar eru tekin fyrir atridi sem varda raunfeernimat og
hér a eftir fer lysing a kéflunum premur.

o Fyrsti kafli ,Stjéornun, markmid og umsysla raunfarnimats“ litur ad mati sem
vardar vidhald geaedamenningar, stjornskipulag, krofur til fagadila mats, og mat a
arangri og framkveemd raunfaernimats.

o Annar kafli ,,Upplysingagjof og vardveisla gagna“ er mat a medferd og midlun
upplysinga, endurgjof, vardveislu gagna og eftirfylgni og endurgjof patttakenda a
matskerfid og pjonustuna.

e brigji kafli ,,Undirbaningur og framkvamd raunfarnimats“ er mat a porfum
patttakenda, undirbuning, adbunad, haefnividmid og matsadferdir.

Vid uatfyllingu & matslistum hakar fraedsluadili i videigandi reit fyrir hvert gaedavidmid eins og vid a
um starfsemi hans og hefur prja valmoéguleika:

e Nei/A ekki vio*

o Uppfyllt ad hluta*

o Uppfyllt ad fullu®

Til ad fullnaegja hverju vidmidi parf gaedavidmidid ad vera ,Uppfylit ad fullu®. Fraedsluadili hlytur
ekki vottun ef merkt er vid ,Nei / A ekki vid“ eda ,,Uppfyllt ad hluta“. Allir valkostir eru stjornumerktir
og ber pvi ad utskyra eins og fram kemur i matslista.

1.1 | Freedsluadili tryggir ad starfsfélk (p.m.t. verktakar) taki patt i gaedastarfi, ad vidhalda
geedamenningu og njéti studnings vid ad skilja og nyta geedaferlid. (Gaedavidomid)

Hvernig er starfsfolk pjalfad og virkjad til pess ad taka patt i geedastarfi og vidahalda
geedamenningu?

Merkid vid videigandi fullyréingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vido* | ad ad fullu*
hluta*
Starfsfolk feer pjalfun og tekur virkan patt i Mat freedsluadila —
sjalfsmati, skraningu, endurskodun og eftirfylgni ||
urbota.
Mat matsadila




Raunfaernimat

1 | Stjérnun, markmid og umsysla raunfarnimats

1.1 | Freedsluadili tryggir ad starfsfolk (b.m.t. verktakar) taki patt i geedastarfi, ad vidhalda

geedamenningu og njéti studnings vid ad skilja og nyta geedaferlid.

Hvernig er starfsfolk pjalfad og virkjad til pbess ad taka patt i gaedastarfi og vidahalda

geedamenningu?

Merkid vid videigandi fullyréingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

Starfsfélk feer pjalfun og tekur virkan patt i
sjalfsmati, skraningu, endurskodun og eftirfylgni
urbota.

Mat fraedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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1 | Stjornun, markmid og umsysla raunfarnimats

1.2 | Freedsluadili tryggir ad fyrir liggi geedaferlar og asetlanir um innleidingu urbota.

Hvernig eru gaedi raunfeernimatsins tryggo til lengri tima?

Merkid vid videigandi fullyrdingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

Ferlid liggur fyrir og urbétum hverju sinni er lyst,
innleidingu og pa hvernig adgerdum verdi hrint i
framkveemd.

Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra freedsluadila):




Raunfaernimat

1 | Stjérnun, markmid og umsysla raunfarnimats

1.3 | Freedsluadili tryggir ad nidurstodur innra geedamats séu skjalfestar og adgerdum til arbodta

hrint i framkvaemd.

Hvernig er geedamat skjalfest og hvernig er gengid ur skugga um ad timasettum umbdtaadgerdum

sé hrint i framkveemd?

Merkid vid videigandi fullyrdingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

Fullnaegjandi skraning og skjalfest/timasett
umbdataferli liggja fyrir.

Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra fraedsluadila):




Raunfaernimat

1 | Stjérnun, markmid og umsysla raunfarnimats

1.4 | Freedsluadili tryggir ad styrihdpur og fagadilar sem koma ad raunfeernimati taki patt i

endurgjof, endurskodun og urbétum a framkveemd.

Hvernig eru styrihdpur og fagadilar virkjadir til bess ad taka patt i umboétum?

Merkid vid videigandi fullyréingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

Fagadilar og styrinépur taka patt i endurgjof,
endurskodun og urbotum a raunfaernimati.
Stédugt er unnid ad umbaotastarfi p.e. skilgreint
hvernig mat a arangri a ad fara fram, hver ber
abyrgd a framkvaemd og hvernig nidurstédur eru
notadar til ad beeta gaedi.

Mat fraedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra freedsluadila):
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1 | Stjérnun, markmid og umsysla raunfarnimats

1.5 |Freedsluadili tryggir ad nidurstodur endurgjafar verdi notadar i umbotastarfi til ad auka geedi

raunfaernimats.

Hvernig er unnié med nidurstédur endurgjafar fra fagadilum, patttakendum og hagsmunaadilum?
Med hvada haetti nytast pessar upplysingar i umbdétaaaetiun?

Merkid vid videigandi fullyrdingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*®

Uppfylit
ao fullu*

Stdédugt er unnid ad urbétastarfi. Endurgjof er nytt
til upplysingar um hvada urbeetur purfi ad gera og
i framhaldinu er gerd timasett aaetlun um urbaetur

med skyrum akvaedum um abyrgd.

Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra fraedsluadila):

10
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1.6 |Freedsluadili tryggir ad starfsfolk sem kemur ad raunfaernimati pekki lagalegt umhverfi og
adferdafraedi raunfeernimats og reglur sem gilda um framkvaemdina.

Hvernig tryggir freedsluadili ad starfsfolk sem kemur ad raunfaernimati pekki I6g og reglur um
raunfeernimat?

Merkid vid videigandi fullyrdingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vio* | ad ad fullu*
hluta*
Lég og reglur sem gilda um raunfeernimat, Mat freedsluadila

adferdafreedi og krofur Fraedslusjéds eru kynntar

nyju starfsfolki og rifjadar upp a.m.k. einu sinni &
ari med oOllu starfsfolki sem kemur ad
raunfeernimati.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra fraedsluadila):

11
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1.7

Stjéornun, markmio og umsysla raunfarnimats

Fraedsluadili tryggir ad fagadilar® sem sinna raunfaernimati séu heefir a grundvelli menntunar,
pjalfunar og/eda reynslu sinnar samkvaemt kréfum mennta- og menningarmalaraduneytisins
og i samreemi vid reglugerd nr. 1163/2011.

Hvernig er gengid ar skugga um ad fagadilar hafi pekkingu, leikni og heefni sem krafist er vid

reynslu sem kemur fram i ferilskra peirra og hafa
loki® namskeidi um raunfaernimat. Styrihépur
sampykkir matsadila.

raunfeernimat?
Merkid vid videigandi fullyrdingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vio* | ad ad fullu*
hluta*
Fagadilar hafa stadfesta faglega pekkingu og Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra freedsluadila):

*Fagadilar: verkefnastjori, nams- og starfsradgjafi og matsadili

12
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1 | Stjérnun, markmid og umsysla raunfarnimats

1.8 | FFraedsluadili tryggir ad fagadilar i raunfaernimati fai studning til ad afla sér simenntunar.

Hvernig er gengid ur skugga um ad fagadilar fylgist med nyjungum og préun i raunfeernimati?

Merkid vid videigandi fullyréingu:

Nei/ A
ekki vid*

Uppfylit
ad
hluta*®

Uppfylit
ao fullu*

Hagnytur studningur fyrir hendi fra freedsluadila til

fagadila um préun raunfeernimats.
Fagadilar fa videigandi upplysingar um
raunfaernimat sem berast freedsluadila.

Mat fraedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra fraedsluadila):

13
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1.9

Stjéornun, markmio og umsysla raunfarnimats

Fraedsluadili hefur skyr og maelanleg markmid um framkvaemd raunfeernimats.

Hvada markmid hefur freedsluadili sett um raunfaernimatié og samstarf um framkveemd?

Merkid vid videigandi fullyrdingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vio* | ad ad fullu*
hluta*
Arangursmarkmid liggja fyrir og eru notud vié Mat freedsluadila

framkveemd og endurskodun med
samstarfsadilum ad mati loknu.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):

14
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1 | Stjornun, markmid og umsysla raunfarnimats

1.10 | Freedsluadili skipar i styrihop og leidir vinnu styrihdps sem skipadur er i samraemi vid

reglugerd um framhaldsfraedslu nr. 1163/2011.

Hvernig er styrihdpur valinn? Hvada verkferlar eru notadir vid vinnu styrihops?

Merkid vid videigandi fullyréingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*®

Uppfylit
ao fullu*

Styrihdpur uppfyllir kréfur reglugerdar nr.1163,
tekur patt i métun haefnividmida, tryggir

vidurkenningu/gildi & nidurstédum og studlar ad

auknum gaedum mats. Styrihépur leggur mat a

framkveemd ad verkefni loknu og gerir tillogur ad

urbétum. Unnid er eftir fyrirliggjandi gatlista
styrihdps.

Mat fraedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):

15
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1.11 | Freedsluadili tryggir ad verkefnastjori beri abyrgd & skipulagningu og stjorn

raunfeernimatsferlis i samstarfi vid styrihdp fagsins/starfsins og timasetur verkaaetlun.

Hvernig er tryggt ad verkefnastjori skilgreini verkefni, geri verkaaetlun og fylgi fyrirfram akvednu

verkferli?

Merkid vid videigandi fullyrdingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

Verkefnastjori er skipadur, skipuleggur og styrir

verkefni. Timasett verkazetlun asamt abyrgd a

einstdkum verkpattum liggur fyrir. Unnid er eftir

fyrirliggjandi gatlista fyrir verkefnastjora.

Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra freedsluadila):

16
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FRABSLUMIBDSTOD
n ATVINNULIFSINS Raunfeernimat

1.12

Stjérnun, markmid og umsysla raunfaernimats

Fraedsluadili tryggir ad verkefnastjori beri abyrgd & ad verkaskipting sé skyr a milli fagadila.

Hvernig eru verkefnastjorar, radgjafar og matsadilar valdir? Hvernig er tryggt ad naudsynlegar
upplysingar skili sér til patttakenda i matsferlinu?

Merkid vid videigandi fullyrdingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vio* | ad ad fullu*
hluta*

Verkaaetlun liggur fyrir. Verkaskipting er skyr milli | Mat freedsluadila
verkefnastjéra, matsadila og radgjafa. Regluleg
upplysingagjof a sér stad um framgang mala i
verkefninu. Unnid er eftir fyrirliggjandi gatlista fyrir
fagadila.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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Raunfeernimat

2 | Upplysingagjof og vardveisla gagna

2 1 | Freedsluadili er med stefnu um medferd og vardveislu personuupplysinga sbr. 16g nr.

90/2018.

Hvernig er 6ryggi vid medferd personuupplysinga tryggt? Er til stefna um trinad og medferd

personuupplysinga hja freedsluadila?

Merkid vid videigandi fullyréingu:

Fraedsluadili er med stefnu um medferd og

vardveislu personuupplysinga i samraemi vid 16g
og reglugerdir og hefur innleitt hana. Stefnan er

jafnframt adgengileg a heimasidu fraedsluadila.

Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vio* | ad ao fullu*
hluta*
Mat fraedsluadila
Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):

18
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FRABSLUMIBDSTOD
n ATVINNULIFSINS Raunfeernimat

2 | Upplysingagjof og vardveisla gagna

2 2 | Freedsluadili tryggir ad patttakendur fai upplysingar um raunfaernimatsferlié og moégulegan
avinning af pvi.

Hvar eru upplysingar um raunfaernimat birtar, hvada upplysingar birtast og hvernig er peim komid a
framfeeri?

Merkid vid videigandi fullyrdingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vid* | ad ad fullu*
hluta*

Upplysingar um raunfeernimat eru adgengilegar. | Mat freedsluadila
Radgjafar og annad starfsfolk veita upplysingar
um ferli raunfaernimats er einnig kynnt a

heimasidu freedsluadila med greinargdbdum Mat matsadila
upplysingum.

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra fraedsluadila):
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FRABSLUMIBDSTOD
n ATVINNULIESINS Raunfeernimat

2 |Upplysingagjof og vardveisla gagna

2 3 | Freedsluadili tryggir ad fyrirspurnum um raunfaernimat er svarad og veittar upplysingar um
moguleika a patttoku i mati.

Hvernig er upplysingum um kynningar og méguleika fyrir ba sem vilja fara i raunfeernimat miélad?
Hvad er i bodi hja fraedsluadila, hverjir eru méguleikar a mati annars stadar? Hvernig eru pessar
upplysingar notadar i pagu starfseminnar?

Merkid vid videigandi fullyréingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vio* | ad ad fullu*
hluta*
Grunnupplysingar veittar hja fraedsluadila og Mat freedsluadila

upplysingar veittar um méguleika a raunfeernimati

a 60rum stodum.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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Raunfaernimat

2 | Upplysingagjof og vardveisla gagna

2 4 | Freedsluadili tryggir ad einstaklingar sem uppfylla ekki skilyrdi til patttoku i raunfeernimati fai

radgjof um adra moguleika til starfspréunar.

Hvernig er stadid ad radgjof fyrir einstaklinga sem ekki uppfylla kréfur um patttéku i
raunfeernimati? Eru upplysingar skradar og unnid med markvissum heetti ad studningi vié pennan

hép?

Merkid vid videigandi fullyrdingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfyllt
ao fullu*

Skimun er framkvaemd af radgjafa sem veitir
upplysingar um teekifeeri til starfspréunar sem i
bodi eru vibkomandi einstaklingi.

Unnid er markvisst ad einstaklingsmidadri
starfsproun.

Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra fraedsluadila):
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Raunfaernimat

2 | Upplysingagjof og vardveisla gagna

2.5 |Fraedsluadili tryggir upplysingagjof til patttakenda um stédu peirra i ferlinu hverju sinni.

Hvernig er endurgjoéf kynnt fyrir patttakendum?

Merkid vid videigandi fullyréingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

Upplysingar eru veittar til patttakenda i upphafi Mat freedsluadila
raunfeernimatsferlisins um hvernig endurgjéf um

stdédu peirra i ferlinu verdi hattad.
Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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Raunfaernimat

2 | Upplysingagjof og vardveisla gagna

2.6 |Fraedsluadili tryggir ad patttakendur pekki rétt sinn til ad gera athugasemdir vid framkveemd

og nidurstdédur raunfaernimatsins.

Er sérstakt ferli sem tryggir rétt patttakenda til ad gera athugasemdir vid framkvaemd og

nidurstédur? Hvernig koma peir athugasemdum & framfaeri?

Merkid vid videigandi fullyréingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

patttakendur eru upplystir um rétt sinn til ad gera
athugasemdir og ef abendingar berast tekur vid

formlegt ferli hja fraedsluadila. | lok

raunfeernimatsferlis er leitad eftir athugasemdum

fra patttakendum.

Mat fraedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra fraedsluadila):
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Raunfaernimat

2 | Upplysingagjof og vardveisla gagna

27 | Freedsluadili veitir patttakendum nidurstodur ar raunfaernimati, skrair og vardveitir gogn um

patttakendur og nidurstédur raunfeernimats sbr. 16g nr. 77/2014.

Hvernig eru nidurstédur ur raunfeernimati kynntar patttakendum? Hvar eru upplysingar um
raunfaernimat skradar og hvernig eru nidurstédur vardveittar?

Merkid vid videigandi fullyrdingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

Freedsluadili tryggir ad rok matsadila fyrir
nidurstédum raunfeernimats séu skradar i kerfi
freedsluadila og adgengilegar patttakendum ef
0skad er eftir. Fraedsluadili getur rokstutt
nidurstddu fra matsadila med visun i gogn.

Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra freedsluadila):
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FRABDSLUMIDSTOP
n ATVINNULIFSINS Raunfaernimat

2

2.8

Upplysingagjof og vardveisla gagna

Fraedsluadili tryggir ad patttakendur hafi fengid kynningu a raunfaernimatsferlinu par sem
fram koma helstu upplysingar um framkveemd.

Hvernig er stadid ad kynningu a ferli og skilyrdum? Hvada verkfaeri og ferli eru notud i pessu

skyni?
Merkid vid videigandi fullyrdingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vio* | ad ad fullu*
hluta*

Formleg kynning fyrir patttakendur par sem fram | Mat freedsluadila
koma naudsynlegar (sbr. Leidbeiningar fyrir
fagadila) upplysingar til ad taka megi upplysta
akvordun um patttéku og avinning af
raunfaernimati. Kynningarefni um vidkomandi
verkefni liggur fyrir.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra freedsluadila):
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FRABSLUMIBDSTOD
n ATVINNULIFESINS Raunfeernimat

2

29

Upplysingagjof og vardveisla gagna

Skilgreindur verkferill vid verklok, gogn eru skrad i kerfi fraedsluadila.

Hvernig eru lok raunfeernimats skilgreind? Hvada verkferlar eru notadir vid verklok og eftirfylgni
verkefnis? Hvernig eru nidurstéour kynntar fyrir hagsmunaadilum ?

Merkid vid videigandi fullyrdingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vio* | ad ad fullu*
hluta*

kerfi freedsluadila. Skilagrein skilad til FA sem og | Mat freedsluadila
uppgjori til Freedslusjéds (pegar vid a).
Freedsluadili upplysir og kynnir nidurstédur fyrir
styrihopi.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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FRABSLUMIBDSTOD
n ATVINNULIFESINS Raunfeernimat

2 |Upplysingagjof og vardveisla gagna

2 10 | Fraedsluadili tryggir ad matsadilar fai endurgjof fra patttakendum ad raunfeernimati loknu sem
er notud til umbata.

Hvernig er endurgjéf um matsadferdir matsvidtala fengin fra patttakendum og hvernig er unnid tr
henni?

Merkid vid videigandi fullyrdingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vio* | ad ad fullu*
hluta*

Freedsluadili ber abyrgd a ad fa endurgjéf/mat & | Mat freedsluadila
matsvidtali fra patttakendum ad raunfeernimati

loknu, verklag er til stadar til pess ad nyta
endurgjofina til ad beeta enn frekar matsadferdir
matsadila.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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Raunfaernimat

3 |Undirbuningur og framkvaemd raunfarnimats

3.1 |Freedsluadili tryggir videigandi adbunad (adgengi ad adstddu, taekjabunad eda annad sem

parf) til framkveemdar a raunfaernimati, i samradi vid matsadila.

Hvernig er tryggt ad adstada og umhverfi henti matinu sem fram fer?

Merkid vid videigandi fullyrdingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

Adstadan heefir vidfangsefni og patttakanda. Mat freedsluadila
Moguleikar a sérhaefdri adstodu pegar pess er

porf og naedi til matssamtals. Samrad er haft vid

matsadila um adstodu Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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FRAPSLUMIBSTOE

3

3.2

Undirbuningur og framkvaemd raunfarnimats

Fraedsluadili tryggir ad patttakendur séu upplystir um skipulag, gégn og framkvaemd.

Hvernig er tryggt ad patttakendur séu upplystir um skipulag, gbégn og framkveemd raunfaernimats?

Merkid vid videigandi fullyrdingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vio* | ad ad fullu*
hluta*
patttakendur eru upplystir um skipulag og Mat freedsluadila

framkvaemd raunfaernimats t.d. timasetningar og
hvada gogn er haegt ad nyta sér fyrir undirbuning
matsvidtals.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra fraedsluadila):
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Raunfaernimat

3 |Undirbuningur og framkvamd raunfarnimats

3.3 | Freedsluadili tryggir ad patttakendur hafi abgang ad nams- og starfsradgjof i

raunfaernimatsferlinu.

Hvernig eru verklagsreglur vardandi adstod radgjafa? Hvernig er stutt vid patttakendur i

matsferlinu?

Merkid vid videigandi fullyrdingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

Skimunarviétal, faerniskraning, studningur i
matssamtali (ef dskad er eftir) og bodid upp a
eftirfylgni hja nams- og starfsradgjafa um
framvindu og aframhaldandi feernipréun.

Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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Raunfaernimat

3 |Undirbuningur og framkvaemd raunfarnimats

3.4 | Freedsluadili tryggir ad haefnividmid séu kynnt patttakendum.

Hvernig eru heefnividmid kynnt patttakendum?

Merkid vid videigandi fullyrdingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*®

Uppfylit
ao fullu*

batttakendur fa hasfnividmid afhent/send,
kynningu a innihaldi peirra og tilgangi i matinu.
Peim stendur til boda adgengi ad
matsadila/radgjafa vid utfyllingu og frekari
utskyringar a haefnividmidum.

Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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Raunfaernimat

3 |Undirbuningur og framkvaemd raunfarnimats

35 |Freedsluadili sér til pess ad verkefnastjori tryggi ad matsadilar fa tilskilin gégn timanlega fyrir

vidtal.

Hvernig er tryggt ad matsadilar fai gbégn patttakenda til skodunar adur en mat hefst?

Merkid vid videigandi fullyréingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*®

Uppfylit
ao fullu*

Verkefnastjori heldur utan um goégn patttakenda
og tryggir samhaefingu. Tryggir ad matsadilar fa
tilskilin gégn (sjalfsmatslista og faeerniméppu)
a.m.k. tveimur dégum fyrir matssamtal. Samrad
um framkvaemd er & milli fagadila sbr. gatlista
verkefnastjora og 13. grein, e-lid i reglugerd
1163.

Mat fraedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra freedsluadila):
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FRAPSLUMIBSTOE

3

3.6

Undirbuningur og framkvaemd raunfarnimats

Fraedsluadili tryggir ad matsadferdir matsadila gefi sem réttasta mynd af pekkingu
patttakenda og taki mi® af porfum peirra.

Hvernig meeta matsadilar pérfum patttakenda med tilliti til matsadferda? Hvernig er tryggt ad
matsadilar noti fijélbreyttar adferdir vid mat? Hvernig er tryggt ad matsadferdir séu i samraemi vid

markmio?
Merkid vid videigandi fullyréingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vio* | ad ao fullu*
hluta*
Matsadilar nota matsadferdir sem midast vid Mat freedsluadila

parfir patttakenda. Matsadilar fa tima til ad
undirbua fj6lbreytt verkefni, raundaemi,
spurningar eda annad sem nota ma i mati.
Matsadilar taka patt i endurgjof i matsferlinu.
Unnid er eftir fyrirliggjandi gatlista matsadila og
samkvaemt reglugerd 1163.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra fraedsluadila):
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Raunfaernimat

3 |Undirbuningur og framkvamd raunfarnimats

37 | Freedsluadili tryggir ad patttakendum sé leidbeint i att ad uppbyggingu eigin haefni ad loknu

raunfaernimati.

Hvada adferdir eru nyttar vid ad leida patttakendur i att ad uppbyggingu a eigin haefni ad loknu

raunfaernimati?

Merkid vid videigandi fullyrdingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

Fraedsluadili virkjar patttakendur med adstod vid

ad draga fram leidir ad markmidum, utbua
aaetlun, hvetja og veita eftirfylgd.

Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra freedsluadila):
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