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Inngangur

| gaedaferli felast stédugar umbaetur. Fra arinu 2012 hefur verid unnid ad préun gsedavidmida EQM
(European Quality Mark) med pad ad markmidi ad sameina i eitt ferli gaedavottun fyrir fraedslu,
radgjof og raunfaernimat eins og fraedsluadilar hafa éskad eftir og kemur medal annars fram i skyrslu
verkefnahops um fullordins- og framhaldsfraedslu 2015. Fyrsta utgafa af gaedavidmidum sem
innihalda raunfaernimat og nams- og starfsradgjof eru merkt sem EQM+.

Freedslumidstod atvinnulifsins (FA) stendur fyrir préun geedavidmida i freedslu fyrir fullordna i
samvinnu vid samstarfsadila. Nanar er fjallad um fraedslu i I6gum um framhaldsfraedslu nr. 27/2010
og reglugerd um framhaldsfreedslu 1163/2011.

EQM/EQM+ er taeki sem fraedsluadilar geta beitt til ad nalgast betur hvernig tryggja megi gaedi peirrar
freedslu sem i bodi er og stydja betur vid kennslu og nam auk pess ad snerta a hvernig komid er til
mots vid Olikar parfir namsmanna i ut fra vidhorfi, hugmyndum og eigin gaedakréfum fraedsluadila.

itarefni
Sidareglur kennara



https://www.bsrb.is/static/files/Ymis-skjol/skyrsla_verkefnahops_um_fullordins-_og_framhaldsfraedslu_2015.pdf
https://www.althingi.is/lagas/nuna/2010027.html
https://www.reglugerd.is/reglugerdir/allar/nr/1163-2011
https://www.ki.is/um-ki/stefna-ki/sidareglur/
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Evréopska gadamerkid EQM er veitt freedsluadilum sem sinna fredslu og
uppfylla eftirfarandi skilyroi:

Abyrgd a allri vinnu sem unnin er af
starfsfélki a hans vegum.

Abyrgd & vinnu sem unnin er af
verktaka eda 6drum utanadkomandi a
hans vegum.

Abyrgd & ad allir sem fyrir hann starfa uppfylli
nakvaemlega sOmu vidmid og geedi sem
krafist er af hendi Evropska gaedamerkisins.

Gaodamerki EQM + er veitt fredsluadilum sem sinna fraedslu, nams- og starfsradgjof
og raunfarnimat.

Unnid er eftir vidomidum EQM.

Préud hafa verid geedavidomid i nams- og
starfsradgjof og raunfaernimati. Pessi vidmid
byggja a sdbmu hugmyndafraedi og vidmid um
fraedslu en eru proud & islandi, i samstarfi FA og
innlendra fraedsluadila.

Abyrgd & ad allir sem fyrir hann starfa uppfylli
nakvaemlega somu vidmid og geedi sem krafist er
af hendi EQM+.
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Gaedaviomio - Fraedsla

Eftirfarandi geedavidmid er ad finna i matslista fyrir freedslu. Yfirflokkarnir eru prir og 32
geedavidomid.

Gaodaviomid: Mzlikvardi geeda samkvaemt akvednum vidmidum eda leidbeiningum. Nakvaem
utskyring a pvi hvernig a ad meta tiltekid vidmid. Vidomid fela i sér pau gildi og svid sem vidurkennd
eru innan stofnunarinnar/fyrirtaeki til pess ad tryggja ad markmidum og akvedinni utkomu sé nad.
Haegt er ad nota pau sem visa, adferdir, stadla, taeki og verkfaeri.

Fraeodsla

1. Stjérnun, markmio og umsysla freedslu
1.1

Fraedsluadili tryggir ad starfsfolk (p.m.t. verktakar): taki patt i gaedastarfi,
vidhaldi geedamenningu og njéti studnings vid ad skilja og nyta gaedaferlid.

1.2 | Freessluasil tryggir ad fyrir liggi gaedaferlar og aaetlanir um innleidingu urbota.

1.3 | Freedsluadili tryggir ad nidurstddur innra geedamats séu skjalfestar og
adgerdum til urbota hrint i framkvaemd.

1.4 | Freedsluadil tryggir ad leidbeinendur sem koma ad fraedslu taki patt i
endurgjof, endurskodun og urbétum a framkveemd.

1..5 | Fraedsluadili tryggir ad nidurstédur endurgjafar verdi notadar i umbétastarfi til
ad auka gaedi freedslu.

1.6 Fraedsluadili tryggir ad starfsfolk sem kemur ad freedslu pekki 16g um
framhaldsfraedslu nr. 27/2010 og sidareglur kennara.

1.7 | Fraeedsluasil tryggir ad leidbeinendur séu hafir a grundvelli menntunar,
pjalfunar og/eda reynslu sinnar eftir pvi sem vid a.

1.8 | Fraessluasil tryggir ad leidbeinendur fai studning til ad afla sér
kennslufraedilegrar pjalfunar og simenntunar.

1.9

Fraedsluadili hefur skyr og maelanleg markmié um framkvaemd fraedslu.

1.10 | Fraessluadil skilgreinir hvada verkferlar gildi vid lok nams.

1.11 | Freessluadil skilgreinir hvad namsmenn purfi ad uppfylla til ad ljuka nami a
fullnaegjandi hatt.

2. Upplysingagjof og vardveisla gagna

2.1 | Freedsluadili er med stefnu um medferd og vardveislu persénuupplysinga sbr.
I6g nr. 90/2018.

2.2 | Fraedsluadili tryggir a namsmenn fai upplysingar um nam og mogulegan
avinning af pvi.

2.3 | Fraedsluadili hefur ferli til pess ad vakta parfir/éskir folks sem hefur synt ahuga
a nami.

2.4 | Fraedsluadili vardveitir nakveemar upplysingar um nam, namsferla og
skraningar sbr. 16g nr. 77/2014.




Freedsla

25 Fraedsluadili vardveitir nakveemar upplysingar um patttdku namsmanna.

2.6 | Vid lok nams leetur fraeedsluadili nAmsmonnum i té stadfestingu um arangur i
samraemi vid haefnividmid.

2.7 Namsarangur/namslok namsmanna eru skrad og vardveitt i kerfi freedsluadila.

2.8 | Freedsluadili hefur ferli til ad taka vié abendingum og kvortunum.

29

Fraedsluadili tryggir ad leidbeinendur fai endurgjéf fra namsmoénnum ad nami
loknu sem er notud til umbdta.

3. Undirbuningur og framkvaemd fraedslu

3.1 | Freedsluadili tryggir videigandi adbtinad (adgengi, teekjabiinad, eda annad
sem parf).

3.2 | Fraedsluadili bydur upp a adstédu sem haefir fullordnum namsmaonnum og
vidfangsefnum.

3-3 | Freedsluadili tryggir ad honnun nams byggi a greiningu a pérfum namsmanna,
atvinnulifs og annarra adila eftir adstaedum.

3.4 | Fraedsluadili tryggir ad namsframbod sé endurskodad reglulega i takt vid parfir
atvinnulifsins og samfélagsins i heild.

3.5 | Fraedsluadili leggur til skyr og meelanleg haefnividmié i samraemi vid nam sem
i bodi er.

3.6 | Freedsluadili skal tryggja ad namsmenn séu upplystir um skipulag, efnisték og
framkveemd nams.

3.7 | Fraedsluadili tryggir ad komid sé til méts vid fidlbreyttar parfir namsmanna
medan nam stendur yfir.

3.8 Fraedsluadili tryggir ad leidbeinendur fai studning vid ad beita fjdlbreyttum
kennsluadferdum til pess ad meeta einstaklingsbundnum porfum namsmanna
og settum haefnividmidum.

3.9 | Freedsluadili tryggir ad namsmenn fai studning vié ad setja fram dasetlun um
leidir til ad na haefnividmidum namsins.

310 | Freeasluadili tryggir ad leidbeinandi framfylgi lysingu nams.

3.11 | Adur er nam hefst skal fraedsluadili tryggja ad namsmenn séu upplystir um
hvernig namsarangur a moéti heefnividmidum er metinn og hvernig endurgjof er
hattad.

3.12 . . N g :
Fraedsluadili tryggir ad leidbeinendur beiti fjdlbreyttum adferdum til pess ad
meta framgang nams hja namsménnum.

*nam= namsleidir, styttri eda lengri namskeid
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Meginpaettir mats

EQM/EQM+ byggir & mati freedsluadila med pad ad markmidi ad stydja vid ad meta hve vel ndverandi
starfsvenjur samreemast vidmidum EQM/EQM+.

Matid felst i ad fylla ut matslista i premur kéflum. Par eru tekin fyrir atridi sem varda freedslu og hér
a eftir fer lysing a koéflunum premur.

» Fyrsti kafli ,,Stjérnun, markmid og umsysla fraedslu“ litur ad mati sem vardar
stjornskipulag, vidhald a gaadamenningu innan stofnunar/fyrirtaekis, namsumhverfi,
krofur til leidbeinenda, mat & arangri og framkvaemd fraedslu.

o Annar kafli ,,Upplysingagjof og vardveisla gagna“ er mat a medferd og midlun
upplysinga, endurgjof, vardveisla gagna og eftirfylgni og endurgjof patttakenda a
pjénustuna.

e brigji kafli ,,Undirbuningur og framkvaemd fradslu“ er mat & pérfum patttakenda,
namskeid/namsleidir og innihald peirra, haefnividmid, fidlbreyttar kennsluadferdir,
arangur og endurgjof til patttakenda.

Vid uatfyllingu & matslistum hakar fraedsluadili i videigandi reit fyrir hvert gaedavidmid eins og vid a
um starfsemi hans og hefur prja valmoéguleika:

e Nei/A ekki vio*

e Uppfyllt ad hluta*

o Uppfyllt ad fullu®

Til ad fullnaegja hverju viomidi parf geedavidmidid ad vera ,Uppfyllt ad fullu“. Fraedsluadili hlytur
ekki vottun ef merkt er vid ,Nei / A ekki vid“ eda ,,Uppfyllt ad hluta“. Allir valkostir eru stjornumerktir
og ber pvi ad utskyra eins og fram kemur i matslista.

1.1 | Fraedsluadili tryggir ad starfsfolk (p.m.t. verktakar) taki patt i geedastarfi, ad vidhalda
geedamenningu og njéti studnings vid ad skilja og nyta geedaferlid. (Gaedavidomid)

Hvernig er starfsfolk pjalfad og virkjad til bess ad taka patt i gaedastarfi og vidahalda
gaedamenningu?

Merkid vid videigandi fullyréingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vido* | ad ad fullu*
hluta*
Starfsfolk feer pjalfun og tekur virkan patt i Mat freedsluadila I:I
sjalfsmati, skraningu, endurskodun og eftirfylgni
urbota.
Mat matsadila
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1 | Stjornun, markmid og umsysla fraeedslu

1.1 | Freedsluadili tryggir ad starfsfolk (b.m.t. verktakar) taki patt i geedastarfi, ad vidhalda
geedamenningu og njéti studnings vid ad skilja og nyta geedaferlid.

Hvernig er starfsfolk pjalfad og virkjad til bess ad taka patt i geedastarfi og vibahalda geedamenningu?

Merkid vid videigandi fullyrdingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vido* | ad ad fullu*
hluta®
Starfsfolk feer pjalfun og tekur virkan patt i Mat freedsluadila
sjalfsmati, skraningu, endurskodun og eftirfylgni
urbota.
Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra fraedsluadila):
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1 | Stjérnun, markmid og umsysla freedslu
1.2 | Freedsluadili tryggir ad fyrir liggi geedaferlar og asetlanir um innleidingu urbota.
Hvernig eru geedi fraedslustarfseminnar trygga til lengri tima?
Merkid vid videigandi fullyrdingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vio* | ad ad fullu*
hluta®

Ferlid liggur fyrir og urbétum hverju sinni er lyst,
innleidingu og pa hvernig adgerdum verdi hrint i
framkveemd.

Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra fraedsluadila):




Freedsla

1 | Stjérnun, markmid og umsysla freedslu

1.3 | Freedsluadili tryggir ad nidurstddur innra geedamats séu skjalfestar og adgerdum til arbodta

hrint i framkvaemd.

Hvernig er gaedamat skjalfest og hvernig er gengid tr skugga um ad timasettum umbdtaadgeréum

sé hrint i framkveemd?

Merkid vid videigandi fullyréingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*®

Uppfylit
ao fullu*

Fullnaegjandi skraning og skjalfest/timasett
umbotaferli liggja fyrir.

Mat fraedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra fraedsluadila):
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1 | Stjérnun, markmid og umsysla fraedslu

1.4 | Freedsluadili tryggir ad leidbeinendur sem koma ad fraedslu taki patt i endurgjof, endurskodun
og Urbotum a framkveemd.

Hvernig eru leidbeinendur virkjadir til pess ad taka patt i umboétum a ferlinu?

Merkid vid videigandi fullyréingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vid* | ad ad fullu*
hluta*®

Leidbeinendur taka patt i endurgjof, endurskodun | Mat freedsluadila
og urbétum & framkveemd freedslunnar. Stédugt
er unnid ad umbotastarfi med 6llum sem koma ad

framkvaemdinni. Skilgreind aaetlun um mat a Mat matsadila
arangri og hvernig nidurstédur eru notadar til ad
baeta gaedi.

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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1 | Stjérnun, markmid og umsysla fraedslu

1.5 | Freedsluadili tryggir ad nidurstodur endurgjafar verdi notadar i umbotastarfi til ad auka gaedi

freedslu.

Hvernig er unnié med nidurstédur endurgjafar fra leidbeinendum, namsmdénnum og
hagsmunaadilum? Med hvada haetti nytast paer upplysingar i umbdtaasetiun?

Merkid vid videigandi fullyrdingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

Stdédugt er unnid ad umbdtastarfi. Endurgjof er
nytt til upplysingar um hvada urbeetur purfi ad

gera og i framhaldinu er gerd timasett azetlun um

urbaetur med skyrum akveedum um abyrgd.

Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra fraedsluadila):

10
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1 | Stjérnun, markmid og umsysla freedslu

1.6 |Freedsluadili tryggir ad starfsfolk sem kemur ad fraedslu pekki 169 um framhaldsfreedslu nr.

27/2010 og sidareglur kennara.

Hvernig tryggir fraedsluadili ad starfsfolk sem kemur ad freedslu pekki I6g um framhaldsfraedsiu og

sidareglur kennara?

Merkid vid videigandi fullyréingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*®

Uppfylit
ao fullu*

Log og reglur sem gilda um framhaldsfraedslu eru | Mat freedsluadila
kynntar og rifjadar upp a.m.k. einu sinni a ari med

Ollu starfsfolki sem kemur ad freedslu. Sidareglur
eru hluti af starfsemninni og eru kynntar
starfsfolki.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):

11
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FRABSLUMIBDSTOD
n ATVINNULIFSINS Freedsla

1 | Stjérnun, markmid og umsysla freedslu

1.7 | Freedsluadili tryggir ad leidbeinendur séu heefir & grundvelli menntunar, pjalfunar og/eda
reynslu sinnar eftir pvi sem vid a.

Hvernig er gengid ur skugga um ad leidbeinendur uppfylli heefi og haefni til ad kenna viokomandi
efni?

Merkid vid videigandi fullyréingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vido* | ad ad fullu*
hluta*
Leidbeinendur gera grein fyrir haefi og haefni Mat freedsluadila
sinni, kynna ferilskra og medmeeli/umsdgn sem
liggja fyrir.
gaiaty Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra fraedsluadila):
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1 | Stjornun, markmid og umsysla fraeedslu

1.8 |Freedsluadili tryggir ad leidbeinendur fai studning til ad afla sér kennslufreedilegrar pjalfunar
og simenntunar.

Hvernig er gengid ur skugga um ad leidbeinendur fylgist med nyjungum og faglegri préun um nam
fulloréinna?

Merkid vid videigandi fullyréingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vid* | ad ad fullu*
hluta*®

Azetlun liggur fyrir innan stofnunarinnar um nam | Mat freedsluadila
og proun leidbeinenda i starfi og radstafanir baedi

hvad vardar hagnytan og fjarhagslegan studning.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra fraedsluadila):
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1 | Stjérnun, markmid og umsysla fraedslu
1.9 |Freedsluadili hefur skyr og meelanleg markmid um framkvaemd freedslu.
Hvada markmid hefur freedsluadili sett um fraedslu og um framkveemd?
Merkid vid videigandi fullyrdingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vio* | ad ao fullu*
hluta*
Meelanleg markmid starfseminnar liggja fyrir Mat fraedsluadila

og eru notud vid framkveemd og til skodunar med
starfsfélki/'samstarfsadilum ad loknu mati.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra fraedsluadila):

14
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1 | Stjérnun, markmid og umsysla fraedslu
1.10 | Freedsluadili skilgreinir hvada verkferlar gildi vid lok nams.
Hvernig tryggir freedsluadili videigandi verkferla vid lok nams?
Merkid vid videigandi fullyréingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vio* | ad ao fullu*
hluta*
Til er skrad ferli sem lysir lokum nams og Mat freedsluadila

stadfestingu namsloka. Pbetta vinnuferli tryggir ad
skipulegir og samraemdir verkferlar séu notadir
vid namslok/utskrift nemenda.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):

15




Freedsla

1 | Stjérnun, markmid og umsysla fraedslu

1.11 | Freedsluadili skilgreinir hvad namsmenn purfi ad uppfylla til ad ljuka nami & fullnaegjandi hatt.

Hvernig tryggir freedsluadili ad kréfum til namsloka sé meett?

Merkid vid videigandi fullyréingu:

Nei/ A
ekki vie*

Uppfylit
ad
hluta*®

Uppfylit
ao fullu*

Leidbeinandi leggur mat & arangur namsmanna | Mat freedsluadila
uat fra haefnividmiéum.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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2 | Upplysingagjof og vardveisla gagna

2 1 | Freedsluadili er med stefnu um medferd og vardveislu persénuupplysinga sbr. 169 nr.
90/2018.

Hvernig er 6ryggi vid medferd personuupplysinga tryggt? Er til stefna um trunad og medferd
persénuupplysinga hja freedsluadila?

Merkid vid videigandi fullyréingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vid* | ad ad fullu*
hluta*®

Freedsluadili er med synilega stefnu um medferd | Mat freedsluadila
og vardveislu personuupplysinga i samraemi vid

I6g og reglugerdir og hefur innleitt hana.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra fraedsluadila):

17



https://www.althingi.is/lagas/nuna/2018090.html
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2 | Upplysingagjof og vardveisla gagna

2 2 | Freedsluadili tryggir ad namsmenn fai upplysingar um nam og moégulegan avinning af pvi.

Hvar eru upplysingar um nam birtar, hvada upplysingar birtast og hvernig er pbeim komid a
framfeeri?

Merkid vid videigandi fullyréingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vid* | ad ad fullu*
hluta®
Gert med fjdlbreyttum haetti til ad nalgast Mat freedsluadila
markhopinn.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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2 | Upplysingagjof og vardveisla gagna

2 3 | Freedsluadili hefur ferli til pess ad vakta parfir/éskir folks sem hefur synt ahuga a nami.

Er kerfi/fferli til bess ad halda utan um simtél, télvuposta eda annars konar fyrirspurnir um nam?

Merkid vid videigandi fullyréingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vido* | ad ad fullu*
hluta*

Kerfi/ferli er til stadar og tekid er tillit til fyrirspurna | Mat freedsluadila
i gaedakerfi freedsluadila.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):

19
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2 | Upplysingagjof og vardveisla gagna

2 4 | Freedsluadili vardveitir nakvaemar upplysingar um nam, namsferla og skraningar sbr. 16g nr.
77/2014.

Hvernig er vitad hvada nam hefur farid fram a akvednum dagsetningum, hvernig var dagskrain og
efni til pjalfunar i hverju namskeidi/namsleid og hve margir og hverjir toku patt i nami?

Merkid vid videigandi fullyrdingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vido* | ad ad fullu*
hluta*

Freedsluadili hefur skilgreint kerfi til ad halda utan | Mat freedsluadila
um upplysingar um nam og namsferla

namsmanna. :
Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra freedsluadila):
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FRABSLUMIBDSTOD
n ATVINNULIFSINS Freedsla

2 | Upplysingagjof og vardveisla gagna

2 5 | Freedsluadili vardveitir nakvaemar upplysingar um patttdku namsmanna.

Hvernig er patttaka skrad? Hvernig eru upplysingarnar vardveittar?

Merkid vid videigandi fullyréingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vido* | ad ad fullu*
hluta*
Reglulega er farid yfir skraningu a patttoku og Mat freedsluadila

upplysingar vardveittar a 6ruggan hatt.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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Freedsla

2 | Upplysingagjof og vardveisla gagna

26 | Vio lok nams leetur freedsluadili namsmonnum i té stadfestingu um arangur i samraemi vid

haefniviomid.

Hvers konar stadfesting er notud til ad lysa arangri namsmanna ut fra haefniviémiéum vid

lok nams?

Merkid vid videigandi fullyréingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

Stadfesting a namsarangri vid namslok er veitt

med formlegum heetti. Par koma fram
haefnividmid nams, lysing a umfangi og med
hvada heetti namsarangur/patttaka var metin.

Mat fraedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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FRABSLUMIBDSTOD
n ATVINNULIFSINS Freedsla

2 | Upplysingagjof og vardveisla gagna

2 7 | Namsarangur/namslok namsmanna eru skrad og vardveitt i kerfi fraedsluadila.

Hvernig er arangur namsmanns skradur? Hvar eru upplysingarnar skradar?

Merkid vid videigandi fullyréingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vido* | ad ad fullu*
hluta*

Haldi® er utan um arangur namsmanna gagnvart | Mat freedsluadila
haefnividmidum namsins. Skrar einstaklinga eru

vardveittar i 6ruggu umhverfi sbr. 16g nr.77/2014.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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Freedsla
2 | Upplysingagjof og vardveisla gagna
2 8 | Freedsluadili hefur ferli til ad taka vid abendingum og kvortunum.
Hvernig medhéndlar fraedsluadili kvartanir og abendingar?
Merkid vid videigandi fullyréingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vid* | ad ad fullu*
hluta*

Til stadar er ferli fyrir starfsfolk, namsmenn og Mat freedsluadila
adra vidskiptavini til ad koma a framfeeri

abendingum og kvortunum. Tekid er tillit til
abendinga og kvartana i geedakerfi fraedsluadila
og fylgt er ferli til ad bregdast vid peim.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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FRABDPSLUMIB S E
n ATVINNULIFSINS Fraedsla

2 | Upplysingagjof og vardveisla gagna

2 g | Freedsluadili tryggir ad leiébeinendur fai endurgjof fra namsmonnum ad nami loknu sem er
notud til umbota.

Hvernig er endurgjéf um nam og kennsluadferdir fengin fr& namsmdnnum og hvernig er unnid Gr
henni?

Merkid vid videigandi fullyrdingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vido* | ad ad fullu*
hluta*

Freedsluadili ber abyrgd a ad fa endurgjéf/mat & | Mat freedsluadila
medan nam varir og/eda ad nami loknu, verklag

er til stadar til pess ad nyta endurgjéfina til ad

fylgjast med og adlaga nam og kennsluadferdir. Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra freedsluadila):
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Freedsla

3 |Undirbuningur og framkvamd fradslu

3.1

Fraedsluadili tryggir videigandi adbunad (adgengi, teekjabunad, eda annad sem parf).

Hvada adbunad og leidir bydur fraedsluadili upp a, til pess ad stydja namsmenn og nam peirra?

Merkid vid videigandi fullyrdingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

Videigandi adbunadur og adgangur ad honum
tryggdur pegar ndmsmenn purfa, eda a.m.k. a
opnumartima fraedsluadila.

Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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Freedsla

3 |Undirbuningur og framkvamd fradslu

3.2

Fraedsluadili bydur upp a adstédu sem heefir fullordnum namsmoénnum og vidfangsefnum.

Hvernig er tryggt ad namsumhverfid sé vid haefi? (Adbunadur og umhverfi)

Merkid vid videigandi fullyrdingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

Adstadan er fullneegjandi fyrir namsmenn hverju

sinni og heefir hverju vidfangsefni, [fyrir fatlada
jafnt sem ofatlada] - velti fyrir mér porf & ordun
vegna fatladra-upp ad hvada marki?

Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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Freedsla

3 |Undirbuningur og framkvamd fradslu

annarra adila eftir adstaedum.

Fraedsluadili tryggir ad hénnun nams byggi a greiningu a pérfum namsmanna, atvinnulifs og

Hvernig er tryggt ad efni nams byggi a greinigu parfa og sé i samraemi vid tilgang nams?

Merkid vid videigandi fullyréingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*®

Uppfylit
ao fullu*

Notad er skjalfest ferli sem lysir hbnnun nams og | Mat freedsluadila
hvernig markmid og tilgangur nams er haft ad

leidarljosi sem og parfir namsmanna og annarra

adila eftir adsteedum. Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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Freedsla

3 |Undirbuningur og framkvamd fradslu

og samfélagsins i heild.

Fraedsluadili tryggir ad namsframbod sé endurskodad reglulega i takt vid parfir atvinnulifsins

Hvernig er tryggt ad namsframbodid sé endurskodad reglulega og sé i takt vid kérfur atvinnulifsins

og samfélagsins i heild hverju sinni?

Merkid vid videigandi fullyrdingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

Til stadar er ferli par sem namsframbod og
innihald nams er endursko®ad medal annars
m.t.t. haefnividmida.

Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra freedsluadila):
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FRAPSLUMID S B
n ATVINNULIFESINS Freedsla

3 |Undirbuningur og framkvamd fradslu

3.5

Fraedsluadili leggur til skyr og maelanleg heefnividmid i samraemi vid nam sem i bodi er.

Hvernig er tryggt ad namsménnum séu kynnt haefnividmid namsins?

Merkid vid videigandi fullyrdingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vio* | ad ad fullu*
hluta*

Skrifleg heefniviémid liggja fyrir vid upphaf | Mat freedsluadila
nams. (Geta verid adgengileg a heimasidu).

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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Freedsla

3 |Undirbuningur og framkvamd fraedslu

nams.

Fraedsluadili skal tryggja ad namsmenn séu upplystir um skipulag, efnistok og framkveemd

Hvernig eru namsmenn upplystir um skipulag, efnisték og framkveemd namsins?

Merkid vid videigandi fullyréingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*®

Uppfylit
ao fullu*

Asetlun um skipulag, efnistok og framkvaemd er

kynnt adur en nam hefst (vid upphaf nams).

Mat fraedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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FRABDPSLUMIB S E
n ATVINNULIFSINS Fraedsla

3 |Undirbuningur og framkvamd fradslu

Fraedsluadili tryggir ad komid sé til méts vid fjdlbreyttar parfir nAmsmanna medan nam
stendur yfir.

Hvernig er tryggt ad komid sé til moéts vid parfir namsmanna? (t.d. namsumhverfi, skipulag,
timasetningar o.fl.)

Merkid vid videigandi fullyrdingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vido* | ad ad fullu*
hluta*
Oformleg greining t.d. i formi umrsedna og Mat freedsluadila

samkomulags a milli leidbeinanda og hopsins a

medan nam?® varir.
Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra freedsluadila):
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Freedsla

3 |Undirbuningur og framkvamd fradslu

Fraedsluadili tryggir ad leidbeinendur fai studning vid ad beita fjdlbreyttum kennsluadferdum
til pess ad maeta einstaklingsbundnum pérfum namsmanna og settum haefnividmidum.

Hvernig er tryggt ad leidbeinendur beiti fjélbreyttum kennsluadferdum sem heefa

einstaklingsbundnum pérfum namsmanna til ad na heefnividmioum?

Merkid vid videigandi fullyrdingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

Leidbeinendur njota studnings til ad nyta azetlun

fraedsluadila til ad geta beitt fjdlbreyttum
kennsluadferdum.

Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra freedsluadila):
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FRABSLUMIBDSTOD
n ATVINNULIFSINS Freedsla

3 |Undirbuningur og framkvamd fraedslu

Fraedsluadili tryggir ad namsmenn fai studning vid ad setja fram azetlun um leidir til ad na
haefnividmidum namsins.

Hvernig eru namsmenn studdir i ad gera agetlun um leidir og markmid i nami?

Merkid vid videigandi fullyréingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vid* | ad ad fullu*
hluta*®

Namsmonnum eru kynntar adferdir og auk pess | Mat freedsluadila
veittur studningur sem studlar ad

einstaklingsbundinni nalgun.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):

34




Fraedsla
3 |Undirbuningur og framkvamd fradslu
3.10
Fraedsluadili tryggir ad leidbeinandi framfylgi lysingu nams.
Hvernig er tryggt ad leidbeinandi framfylgi lysingu namsins?
Merkid vid videigandi fullyrdingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vio* |ad ao fullu*
hluta*

Regluleg samskipti fraedsluadila og leidbeinanda

og studningur freedsluadila ef & parf ad halda
medan nam varir.

Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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Freedsla

3 |Undirbuningur og framkvamd fradslu

3.11

Adur er nam hefst skal freedsluadili tryggja ad ndmsmenn séu upplystir um hvernig
namsarangur a moti haefnividmidum er metinn og hvernig endurgjof er hattad.

Hvernig eru namsmenn upplystir um ad namsarangur peirra er metinn, 8 medan nam varir og i lok

nams?

Merkid vid videigandi fullyrdingu:

Nei/ A
ekki vio*

Uppfylit
ad
hluta*

Uppfylit
ao fullu*

i lysingu @ nami sem birt er fyrir upphaf
nams kemur fram hvernig namsmati er hattad.

Mat freedsluadila

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjél (studningsefni fra freedsluadila):
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FRABSLUMIBDSTOD
n ATVINNULIFSINS Freedsla

3 |Undirbuningur og framkvamd fradslu

3.12
Fraedsluadili tryggir ad leidbeinendur beiti fjdlbreyttum adferdum til pess ad meta framgang
nams hja namsmaonnum.

Hvernig tryggir freedsluadili ad leidbeinendur beiti fiblbreyttum adferdum vid endurgjéf og leidségn?

Merkid vid videigandi fullyréingu: Nei/A |Uppfyllt |Uppfylit
ekki vido* | ad ad fullu*
hluta*
Leidbeinendur njota studnings og freedslu a Mat freedsluadila

vegum freedsluadila um mismunandi adferdir til

namsmats medan nam stendur yfir og vid
namslok. Fraedsluadili fylgist med og skrair/heldur
utan um notkun matsadferda.

Mat matsadila

*Utskyringar fraedsluadila:

Athugasemdir matsadila:

Fylgiskjol (studningsefni fra freedsluadila):
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