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Starf eldvarnareftirlitsmanns
Kjarni starfs

Tilgangur starfs eftirlitsmanns eldvarna er ad vernda lif og heilsu félks, eignir og umhverfi med pvi
aod tryggja 6ryggi baedi med forvérnum og fullnaegjandi eldvarnareftirliti. Ad leidbeina um eldvarnir
og Oryggismal til einstaklinga, fyrirtaekja og stofnana. Ad tryggja 6ryggi folks i mannvirkjum og ad
gerd mannvirkja, eldvarnarbinadur og starfsemi sé i samraemi vid 16g og reglugerdir og sampykkta
hénnun. Ad eiga samvinnu vid alla helstu abyrgdar- og eftirlitsadila um ofangreint.
Meginvidfangsefni starfs eftirlitsmanns eldvarna eru almennt og sérhaeft eldvarnareftirlit med
atvinnuhusneedi, jafnt fyrirteekjum sem stofnunum. Pad felur baedi i sér eftirlit med rekstri gagnvart
eldvérnum og astandi mannvirkja og 168a. Starfinu fylgir gagnadflun, gagnaskraning, skyrslugerd,
yfirferd teikninga, krofugerd, arvinnsla, eftirfylgni og eftirlit med framvindu mals til loka pess. Pa luta
vidfangsefni einnig ad almennri freedslu auk fyrirlestra og kennslu, t.d. fyrir skélaborn.
Leidbeiningar og freedsla til eigenda og forrddamanna mannvirkja leyfisskyldrar starfsemi um
eldvarnir, starfsemi og notkun mannvirkja. Samvinna vid skipulags- og byggingaryfirvdld um deili-
og adalskipulag. Oryggis og lokauttektir & mannvirkjum.

Eldvarnareftirlitsmadur vinnur baedi sjalfsteett og i samvinnu vid adra. Hann ber abyrgo a eigin
eldvarnarskodunum og 6drum verkum sem honum eru falin. Ad skodanir, vinna og Urvinnsla
gagna og skraning i gagnagrunn i kjolfar peirra sé véndud og lysi gédum stjornsysluhattum i
samreemi vid 16g og reglugerdir. A3 mat agalla sé vandad pannig ad akvérédun um mogulega
eftirfylgni mals standist og til ad tryggja ad krofur hafi lagastod.

Vinnuadsteedur geta verid mjog breytilegar, jafnvel haettulegar.

Viogfangsefni
Forvarnir
Freedsla og fundir
e Samradsfundir med opinberum adilum og fagadilum
e Leidbeiningar og fraedsla til eigenda og forradamanna mannvirkja
e Leidbeiningar vegna leyfisskyldrar starfsemi, um eldvarnir, starfsemi og notkun mannvirkja
e Framkvaemd fraedslu hja einstaklingum, skélum, fyrirteekjum, félagasamtokum og
stofnunum
e Ymsir fyrirlestrar og 6nnur kennsla

e Gerd freedslu- og kennsluefnis

Skodun, eftirlit og eftirfylgni
e Almennt eftirlit
e Sérhaeft eldvarnareftirlit med atvinnuhlsnaedi og astandi mannvirkja
e Skodanir, eftirlit og eftirfylgni med opinberum rekstri og einkarekstri

e Sértaekar uttektir fyrir opinbera adila
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Endurteknar skodanir vegna agalla

Eftirlit med so6lu og vardveislu haettulegra efna, s.s. sprengiefni, gasi, flugeldum o.fl.
Greining gagna fra fagadilum

Urvinnsla, eftirfylgni og eftirlit med framvindu mals til loka

Oryggisuttektir

Lokauttektir

Lokunaradgerair

Leyfisveitingar

Gagnadflun vegna leyfisveitinga

Gagnaskraning, urvinnsla, skyrslu- og kréfugerd
Umsagnir og Yyfirferd teikninga fyrir byggingarfulltria
Samskipti vid yfirvold og fagadila

Samskipti vid skipulagsyfirvéld um deili- og adalskipulag
Umsagnir vegna leyfisveitinga

Oryggisvaktir

Samskipti og samvinna

Samskipti vid samstarfsfolk og stjornendur
Samskipti og vinna med fagadilum

Samskipti og samvinna vid opinbera adila
Samvinna vid skipulags- og byggingaryfirvéld

Samskipti vegna krefjandi verkefna

Onnur atridi

Eldvarnareftirlitsmadur parf ad geeta trinadar um persénugreinanlegar upplysingar og énnur
tranadarmél sem hann kann ad verda vitni ad i starfi.

G090 heefni i mannlegum samskiptum og lausnamidud hugsun er mikilvaeg vegna starfsins.
Eldvarnareftirlitsmadur skal hafa réttindi sem slokkvilidssmadur eda teeknimenntun a haskoélastigi
sem nytist i starfi i samraemi vid reglugerd B 723/2017.
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Yfirlit haefnipatta

Haefnipattur brep
Ad vinna ad lausnum

Ad vinna undir alagi
Akvardanataka

Frumkveedi

Greinir og metur dhaettu
Natni og nakveemni
Sjéalfstraust

Skérp hugsun / ryni
Prautsegja og segla
Lbggjof, stefna, ferlar og stadlar
Stjérnun upplysinga
bpekking & starfsumhverfinu
Adlogunarhaefni

Abyrg nyting

Arangursrik samskipti
Jafnréttisvitund

Mat og lausnir

Notkun upplysingateekni
Samvinna

Skipulag og aeetlanir
Starfspréun og faerniefling
S6fnun og Urvinnsla upplysinga
Vinnusidferdi og gildi
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Haefnikrofur

Ad vinna ad lausnum (brep 5)
Greinir og leysir vandamal/viofangsefni

Leysir flékin og umfangsmikil vandamalL
e  Skilgreinir vandamal & grundvelli fijolmargra péatta sem margir hverjir eru 6ljésir og erfitt ad skilgreina
(t.d. fijarhagslega abyrgd og almannabheill).
e Finnur heppileg Urraedi til ad préa aeetlanir sem efla skilning a fjiolmenningu & 6llum svidum
fyrirteekisins.

e Metur arangur og skilvirkni lausna eftir ad peim hefur verid hrint i framkveemd og bendir & af hverju
naudsynlegt er ad breyta.

Ad vinna undir alagi (brep 4)
Vinnur a skilvirkan héatt undir alagi pratt fyrir streituadsteedur

Fyrirbyggir streitu
e Skilgreinir hugsanlegar streituvaldandi adsteedur og gerir azetlanir til ad draga ar ahrifum peirra..
e Vidurkennir persénuleg polmérk vinnualags og semur um breytingar til ad draga Ur ahrifum streitu,

.....

e Skilgreinir hvad parf ad gera til pess ad koma i veg fyrir 6raunhaeft vinnualag.
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Akvardanataka (Prep 3)
Tekur akvardanir Gt fra mati a ahaettu og afleidingum.

Tekur akvardanir vio 6ljosar adstaedur
e Notar leidbeiningar og verkferlalysingar sem gefa mikid svigrim til sjalfstaedrar talkunar.

e Tekur akvordun med pvi ad vega og meta nokkra ahrifapeetti par a medal atridi sem eru 6ljés og
upplysingar sem ekki liggja fyrir.
e Virkjar adra adila vid akvordunartoku pegar porf krefur.

Frumkveedi (Prep 4)
Synir frumkveedi og polgaedi til ad takast a vid adsteedur og malefni og gripur pau taekifaeri sem gefast.

Gripur teekifeeri til ad beeta afkdst fyrirtaekis/stofnunar

e Kemur auga a og bregst vid taekifeerum til ad baeta vinnuferla eda afkdst fyrirteekis/stofnunar.
e Heldur afram ad leita lausna vid floknum malum pratt fyrir vidvarandi hindranir.
o Gefst ekki upp vid ad leita teekifeera til ad efla starfsemi fyrirteekisins i brad og lengd

Greinir og metur aheettu (Prep 3)
Greinir, metur og styrir ahaettu um leid og stefnt er ad arangri.

Tekur skynsamlega &heettu i eigin verkefnum

e Tekur medvitada ahaettu sem getur leitt til minnihattar, en ekki l1éttveegra afleidinga (t.d. dheettu sem
getur leitt til taps a tima/fjarmunum en haegt er ad leidrétta med tima/fjarmunum).

o  Tekur akvardanir pratt fyrir skort a fullnaegjandi upplysingum.
e Tekur medvitada aheettu til pess ad baeta afkdst.

e Leerir af reynslunni pegar ahaettusém hegdun/akvérdun skilar ekki tileetludum arangri en kennir ekki
einhverju(m) 6érum um.

Natni og ndkveemni (prep 5)
Vinnur 4vallt samviskusamlega og er sjalfum sér samkvaemur

Greinir torraed mikilveeg atridi frd& ymsum misvisandi upplysingum
e  Greinir 6ll mikilveeg smaatridi sem ekki eru augljos i floknum og teeknilegum skjolum.
e Dregur fram undirliggjandi peetti akvardana sem teknar eru.
e  Gerir kroéfu um hdmarks nakveemni og geedi & eigin vinnuframlagi.

o Kemur & ferlum til ad tryggja nakveemni og gaedi vinnuframlags / afurda og pjonustu sem innt er af
hendi af teyminu.

Sjalfstraust (Prep 6)
Synir raunsaeja tra & eigin getu.

Synir sjalfsoéryggi i 6pekktum og 6gnandi adsteedum
e  Synir sjalfsoryggi vio adsteedur sem eru i senn Oveentar og 6gnandi.
e Tekur af skarid og bregst vid i erfioum og floknum malum.
e  Synir rokfestu og stydur mal sitt gagnvart sérfraeedingum.
e Tekur afstdou pegar allir kostir eru vandasamir, rokstydur og stendur med akvérdun sinni.
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Skoérp hugsun / ryni (prep 5)
Rynir og sampeettir upplysingar til pess ad audvelda skilning a malefnum, greina valkosti og stydja vel
igrundada akvardanatoku.

Heldur yfirsyn yfir alla peetti malsins
e Tekst samtimis & vio vidteek vidfangsefni og nakveema greiningu.

e Heldur yfirsyn yfir alla paetti, vegur og metur vidtaekar upplysingar um fjiélmarga paetti sem mynda og
hafa &hrif & vinnuumhverfid.

e Greinir margpeett sambénd og adgreinir ferli til pess ad finna taekifeeri og komast ad nidurstodum.

brautseigja/seigla (prep 4)
Vidheldur orku og einbeitingu frammi fyrir margpeettum, breytilegum eda krefjandi vidfangsefnum.

Adstodar adra, ad eigin frumkveedi, vid ad takast a vio krefjandi verkefni.
e Midlar radum og leidsegir 68rum til ad adstoda pé i ad takast a vid erfidar eda krefjandi adsteedur.
e Skapar vinnuumhverfi par sem jafnvaegi og vellidan eru mikils metin.
e Hjalpar 6drum ad halda yfirsyn yfir élik sjonarmid og hafa Uthald i adsteedum sem einkennast af
vidvarandi eda tidu alagi.

L6ggjof, stefna, ferlar og stadlar (prep 4)
Skilur og notar videigandi 16ggjof, stefnur, ferla og/eda stadla vid vinnu sina.

Notar 16ggjof, stefnur, ferla og stadla, med leidsdgn, vid évenjulegar eda einstakar adstaedur par sem margar
tulkanir og viobrégo koma til greina

e Tekur tillit til videigandi l6ggjafar, stefnu, ferla eda stadla innan annarra svida.
o RA&dleggur jafningjum / samstarfsfélki i flSknum malefnum.

o Veltir fyrir sér hefébundnum tulkunum & gildandi I16gum, stefnum, ferlum og/eda st6dlum og spyr
uppbyggilegra spurninga til ad tryggja ad peim sé beitt i samraemi vid asetning. (I6ggjafar, stefnu
0.s.frv.)

e Notar l6ggjof, stefnur, ferla og stadla, med adstod, i adstaeedum sem bjéda upp & einstakar askoranir.

Stjoérnun upplysinga (prep 3)
Notar videigandi verkferla til ad safna, skipuleggja, saekja, vidhalda og midla upplysingum.

Beitir videigandi adferoum og starfsvenjum vid ad halda utan um upplysingar fra stofnun/o6flun til férguna
e Synir skilning & innihaldi og framsetningu efnis i upplysingaveitum, par med talid getu til ad velja,
greina og midla peim.
e Beitir videigandi 6ryggisferlum i samraemi vio 16g og reglur vid stjérnun upplysinga.
e Veitir adgang ad bestu faanlegu ytri og innri upplysingaveitum og dreifir upplysingum um
fyrirteekid/stofnunina med notkun videigandi upplysingataekni.

bekking & starfsumhverfinu (prep 4)
Skilur hvernig eigin vinnustadur tengist starfsgreininni, starfsumhverfinu sem heild og 68rum skyldum
starfsgreinum.

Getur tekist & vid nyjar og éveentar adsteedur sem upp koma i starfsumhverfinu og leidbeint 8drum
e Synir itarlega pekkingu a starfsemi fyrirtaekisins.

o Notfaerir sér pekkingu & starfsumhverfinu til ad stadsetja véru gegn samkeppnisadilum og gagnvart
porfum vidskiptavina.

e Segir fra starfseminni & vorusyningum, ndmskeidum eda radstefnum.
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Adlégunarhaefni (prep 3)
Lagar sig ad adsteedum eftir porfum til ad na arangri i sibreytilegum adsteedum og i vinnu med mismunandi
einstaklingum og hépum.

Adlagast mjog fjdlbreyttum pdrfum
e Lagar sig ad nyjum hugmyndum og synir frumkveedi vid breytilegar adstaedur.
e  Stydur og lagar sig ad askorunum/breytingum sem 6gra hefébundnu verklagi.
e Lagar sig ad 6likum einstaklingum og hépum i margs konar adstaedum.
e  Gerir rad fyrir breytingum og endurskodar eigin aaetlanir og forgangsrédun i samraemi vid pad.

Abyrg nyting (prep 4)
Nytir verdmaeti* & hagkveeman og skynsamlegan hatt til ad na markmidum.* Med verdmaetum er baedi att vid
apreifanleg og huglaeg verdmeeti t.d.: folk, vorur, birgdir, peninga, pekkingu o.s.frv.

Metur skilvirkni i notkun verdmeeta
e  Metur skilvirkni i utdeilingu verdmeeta og adlagar i samreemi vid porf
e Bendir & skort (t.d. hrdefnisskort eda mannaflsskort) sem hefur &hrif & skilvirkni starfseminnar.
e Pbroar adferdir til ad takast & vid Utdeilingu og 6flun verdmaeta.
o Innleioir verkferla sem auka gaedi vid asetlanagerd, eftirlit og akvardanatdku.

¢ Metur forgang, skuldbindingar og vinnuélag einstaklinga vid utdeilingu verkefna og peer vaentingar
sem gerdar eru til peirra.

¢ Innleidir adferdir til &rangursrikari verdmaetanotkunar.

Arangursrik samskipti (brep 5)
Hlustar a adra, tjair sig skyrt og studlar ad opnum samskiptum. (Einstaklingar med heyrnarskerdingu geta
notad taknmal).

Hefur samskipti a hnitmidadan hatt
e Fylgist med upplysingum og skilabodum i umhverfinu og notar til ad beeta samskipti.
e Notar hnitmidud tjaskipti til ad na akvednum markmidum.

e Notar ymis teekifaeri og fjdlbreytta tjaningarmidla til ad efla samreedur og studla ad sameiginlegum
skilningi og samstodu.

Jafnréttisvitund (prep 3)

Nytir eigin gildi og pekkingu til ad vinna a arangursrikan hatt med 6likum einstaklingum med fjdlbreyttan
bakgrunn* vid margskonar adsteedur. * T.d. aldur, buseta, fotlun, kyn, kynhneig®, litarhattur, lifsskodanir,
menning, stétt, triarbrdgd, tungumal, setterni eda pjéderni.

Skapar vinnuumhverfi sem stydur vid fjdlbreytni og jafnrétti
e Talar fyrir adsteedum sem gera rad fyrir fidlbreytileika starfsfolks.
e Ytir undir opin og gagnsae samskipti um jafnrétti og fjélbreytni.
e Hvetur til uppbyggilegra umraedna um avinning af fjélbreytni & vinnustad.
e Studlar ad pvi ad i 6llum starfshattum sé borin virding fyrir manngildi hvers og eins.
e Tekur gagnryna rokstudda afstddu til alitamala.
e Virdir og synir studning vid vidhorf og framlag annarra i hépnum.
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Mat og lausnir (prep 4)
Vegur og metur hugmyndir og upplysingar & hlutlaegan hatt vid akvardanatoku.

Greinir og tekst & vid margraedni
e Spair fyrir um langtimaabhrif tillagna, afstodu, adferda og lausna, sem ekki hafa verid framkveemdar.
e  Synir g6éda domgreind vid nyjar adstaedur pé svo leidsdgn skorti.
e Greinir og leggur mat a taekifaeri og 6gnanir vio framsetningu valkosta og tillagna.
o Veitir lykilfolki nyjar upplysingar og tdlur & skyran hatt til pess ad efla skilning peirra og baeta
akvardanatokur.

e Greinir vandamal byggd a fjdlda atrida, sem sum eru margraed eda erfitt er ad skilgreina.
e Bendir & og leggur fram 6hefdbundnar lausnir, p.m.t. sumar an fordeema.
e  Beitir viomidum og ferlum sem gefa radram til frjalsraedis og tulkunar.

Notkun upplysingataekni (prep 3)
Notar upplysingataekni/télvutaekni til ad framkveema verk sin.

Hefur mikla pekkingu & upplysingateekni og getur nytt hana til ad leysa fjdlbreytt verkefni.

e Velur og notar mismunandi forrit/ teekni til ad skapa akjésanlega afurd.

o Fikrar sig afram & sjalfsteedan hétt og finnur drlausnir til ad na arangri.

e Adlagar viomét stafreens vinnuumhverfis ad eigin porfum.

o Notar fjiolmargar adgerdir eda velur milli fjlmargra kosta i &kvednu forriti.

Samvinna (prep 3)
Vinnur med 6drum til ad na markmidum fyrirtaekis.

Eflir samvinnu
e Tryggir ad allir i samstarfshopnum fai teekifeeri til ad tj& sig og njota sin.
e Leggur sig fram vid ad samstada naist.
e Hroésar og vidurkennir framlag samstarfsmanna.
e Gagnrynir & uppbyggilegan hétt.
o Adstodar samstarfsmenn eftir bestu getu.
e Studlar ad réttlatri verkaskiptingu.
e  Greinir styrkleika samstarfsmanna.
e Tryggir ad tilgangur og markmid héps séu skyr.
o Eflir lidsanda.

Skipulag og &eetlanir (prep 2)
bréar, innleidir, metur og adlagar desetlanir til ad na settum markmioum.

Skipuleggur og adlagar eigin verk
e Vinnur sjalfsteett og metur hvenaer og hvernig vinnan fer fram.
e Skipuleggur eigin verk og forgangsradar peim.
e Adlagar verkefni og endurradar peim ef porf er a..

Starfsproun og feerniefling (prep 6)
Greinir og tekur a eigin porf fyrir simenntun og préun til ad baeta eigin frammistddu i starfi.

Hefur frumkveedi ad sjalfstaedri pekkingaréflun
e Kynnir sér fraedilega og faglega préun i sinni grein
o Leitar teekifeera til faernieflingar innanlands og utan hja peim sem eru i fararbroddi.
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Soéfnun og urvinnsla upplysinga (prep 5)
Finnur og dregur saman upplysingar fra videigandi adilum/heimildum* og kynnir sér peer i peim tilgangi ad geta
greint frd peim & skilmerkilegan hatt. *T.d. baekur, internetid eda einstaklingar

Dregur alyktanir byggdar a sérhaefdum og teeknilegum atridum

Dregur saman, tulkar og samreemir upplysingar a arangursrikan hatt, sem fengnar eru fra mérgum
adilum.

Tulkar upplysingar til ad fa rokrétta niourstodou og/eda til ad greina mikilvaega stefnu eda mynstur.
Neer fram torfengnum upplysingum med pvi ad vera hattvis og Utsjonarsamur.

Dregur alyktanir i floknum malum byggdar a almennri pekkingu og samhengi upplysinganna
Adstodar adra vio ad bera saman og lesa i mikilveegar upplysingar.

Vinnusioferdi og gildi (prep 3)
Fer eftir og stydur starfs- og sidareglur vinnustadarins.

Hefur frumkveedi ad pvi ad greina sidferdileg alitamal

Leitast vio ad greina og ihuga mismunandi sidferdileg sjonarmid adur en tekin er akvoroun.
Kemur af stad umraedum um sidferdilegar hlidar adstaedna.

Greinir olik gildi og leitast vid ad samraema pau vid val a leidum eda tillégum um hvernig skuli tekid &
alitaefnum.

Setur fram hugmyndir ad Urbétum & starfsreglum ef asteeda er til.
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