Raunfaernimat til styttingar & nami

Undirbudningur og framkvaemd

Undirbuningur og styring

Styrihépur

Hlutverk styrihdps er ad dkveda afanga til mats, inn-
tokuskilyrdi, velja matsadila, greina mogulegar
hindranir fyrir ndm ad loknu raunfaernimati, fjar-
mognun og tryggija gildi @ nidurstédum.

Steerd styrindps er ad lagmarki eins og kvedid er 4
um i reglugerd, fulltrui fra atvinnulifi, skdla og
radgjafi. Getur purft ad vikka ut sérstaklega i
nyjum verkefnum.

Yfirfara haefniviomio

Meta hvort pau séu i samrami vid namskra sem notud
er til grundvallar i mati. FA heldur midlaegt utan um
matslista.

Verkefnastyring

Verk— og kostnadaraetlun, geedamal, yfirsyn, pjalfun
matsadila og radgjafa, verkaskipting, samningar og
fjarmal.

Skimun

Skimunarlistar eru & mali vinnumarkadar, eru stuttir
en gefa heildarsyn a reynslu. Notadir til ad skima
reynslu af vinnumarkadi og tengja vid viomid i raun-
faernimati. A vidkomandi erindi i raunfaernimat?

Upplysingagjéf markmio

Ad veita upplysingar til ad einstaklingar geti tekid upp-
lysta dkvordun um ad saekja um i verkefnid.

Markmid ad finna einstaklinga sem hafa reynslu og
faerni i faginu og standast inntokuskilyrdi.

Kynna parf:

— Adferdafreedi raunfeernimats - framkvaemd

— Pbatttokuskilyrdi

— Timasetta verkazetlun

— Réttindi einstaklinga til ad gera athugasemdir
— Moguleikar ad loknu raunfaernimati

Mikilveegt er ad einstaklingar sem eiga ekki erindi i
raunfeernimat fai skyringar @ pvi af hverju pau komast
ekki ad og radgjof um adra moguleika.

Undirbaningur

Heefnividmid
Styrihépur

Fjarmoégnun

Styring
Verkaskipting

|— Uppfyllir ekki vidmid

Faernimappa
patttakandi skrair feerni sem hann hefur dunnio sér i
starfi og einkalifi (feer syn & eigin styrkleika)

Mikilveegt ad einstaklingur fai rddgjof og tima til ad
rifja upp og afla gagna v/ nams— og starfsferils.

Sjalfsmat

 sjalfsmati leggur patttakandi mat 4 eigin st6du & moti
matslistum.

Pad a ad vera haegt ad leita til matsadila til ad utskyra
haefnividmid.

Nidurstada ur sjalfsmati

Ef einstaklingur skorar lagt i einstokum namskeidum /
afongum er liklega ekki porf @ matssamtali. Hann 8
ekki erindi i mat i peim afanga.

Matsadilar fa tima til ad yfirfara sjalfsmat a6ur en
matssamtal hefst.

Sjalfsmatslistar eru byggdir upp i samraemi vid afanga-
skiptingu ndms og eru med fjogurra prepa skala par
sem patttakandi leggur mat 4 pekkingu sina.

Verkefnastyring

Studningur, leidsogn og radgjof

Eftirfylgni
Réttur
patttakenda

| v

> Starf og/eda ndm

Matsadili/ar leggur mat 4 hvort haefni er til

stadar og metur hana @ moti haefnividmidum.
Matid gengur Ut 4 ad bera raunfaerni einstaklingsins
saman vid hafnividmid.

Hafa i huga ad:

— matsadilar hafa haft teekifeeri til ad kynna sér
feernimoppu og sjalfsmat fyrir stadfestingu a
haefni

— radgjafi veitir studning i matsvidtali ef einstak-
lingur dskar pess

Nidurstada

Matsadilar fara yfir nidurstédu og skyra hana i samtali
vi0 patttakanda. Getur verid beint ad loknu mati eda
sidar.

Fjolbreyttar adferdir

Tala, teikna, raundaemi, leysa verkefni, framkveema,
eftir innihaldi afangans og peirri adferd sem hentar
patttakanda best.

FRADSLUMIDSTOD
ATVINNULIFSINS

MENNTUN A VINNUMARKADI

Studningur, leidsogn og radgjof

Hlutverk radgjafa er ad:

— veita hvatningu, studning og endurgjof i ferlinu

— geeta ad réttindum einstaklings i raunfaernimats-
ferlinu.

— veita eftirfylgni og radgjof ad loknu raunfaernimati

Radgjafi er tengilidur vid patttakendur i verkefninu og
styrir gerd faernimoppu.

i matsvidtélum er veittur studningur ef pess er dskad.
Misjafnt er hvort og pa hve mikil porf er fyrir studning.

begar nidurstédur mats liggja fyrir
parf patttakandi ad fa skyrt yfirlit yfir hvada hluta ndms
er lokid og radgjof um hvada moguleikar eru til ad ljuka

pvi.

Radgjof parf ad taka mid af adsteedum einstaklings og
i flestum tilvikum er porf fyrir ndém samhlida vinnu.

Skraning eininga i INNU

Mikilveegt er ad einingar sem stadfestar eru med raun-
feernimati séu skradar inn i sama kerfi og adrar
einingar ur formlega skdlakerfinu.

pad tryggir gildi peirra pannig ad patttakandi geti hafid
nam pegar honum hentar og bindur hann nidurstédur
ekki vid dkvedinn skéla.

GOgn um nidurstédur Ur mati parf ad vardveita eins og
gogn ur préfum. batttakandi getur éskad eftir skyr-
ingum a nidurstédum i allt ad ar.
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