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Namsleid — namskra
Visad er til vefsidu Fraedslumidstddvar atvinnulifsins (www.frae.is) & lista yfir hugtok i namskram,
namsleidum og namslysingum FA.

Titill: Namsleid: Rekstrar- og frumkvodlanam — Fra hugmynd til framkveemdar, - Namskra FA,
S6lu-, markads og rekstrarnam, brotin upp.

Namskra: Solu-, markads og rekstrarnam

Namsleid lysing: Rekstrar- og frumkvédlanam — Fra hugmynd til framkvaemdar
Namsleidin sem hér er lyst er hluti af namskra FA Sélu-, markads og rekstrarnam

Tilgangur namsins er ad efla pekkingu og auka heefni peirra sem sinna eda hafa hug & ad sinna,
markadsmalum eda ad stofna til eigin reksturs. Markmid namsins er ad félk sem sinnir
markadstorfum eda er med eigin rekstur hafi til pess haefni eins og henni er lyst i pessari namsleid
Rekstrar- og frumkvodlanam - Fra hugmynd til framkveemdar. Logd er ahersla a
markadsgreiningar, asetlanagerd asamt pvi sem huga parf ad vid rekstur og stofnun fyrirtaekja.

Af atjan namspattum namskrarinnar sem liggur til grundvallar eru sjé namspeettir hennar nyttir hér i
sérstaka namsleid.

Undantekning var gerd fra meginreglu um ad breyta ekki lysingu namspattar, eda 66ru, ur namskra
ad aukid var vid lysingu & namspaettinum Aszetlanagerd i toflureikni. Pad var gert ad beidni FA svo
audvelt veeri ad atta sig a innihaldi namspattarins.

Namsleidirnar tvaer: S6lu- og markadsnam — Grunnur ad arangri asamt Rekstrar- og
frumkvédlanam — Fra hugmynd til framkvaemdar na yfir alla namskrana Sé/u-, markads- og
rekstrarnam. Nemar geta skrad sig i adra namsleidina eda badar.

Heildarnamstimi namsleidar er 192 klukkustundir en namskrain Solu-, markads og rekstrarnam er
alls 440 klukkustundir.


http://www.frae.is/
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Skipulag

Vidurkenndur freedsluadili ber abyrgd a framkvaemd namsins og skipar verkefnastjéra nams.
Hlutverk verkefnastjéra er ad hafa umsjén med naminu og framkvaemd pess, sja til pess ad
namspeettir séu sampaettir eins og kostur er og tryggja rokrétta samfellu peirra. Framsetning
namsefnis parf ad taka mid af reynslu nemanna.

Leidbeinendur tala islensku. Ef bryn porf er &, skyra leidbeinendur mal sitt & 66ru tungumali sem
hentar nemahdpi.

Haefnividmid nams

Ad loknu nami skal nemandi geta skipulagt, undirblid og metid eigin rekstur eda tekid patt i rekstri
med abyrgd og yfirsyn.

Pekking
Nemi skal hafa 6élast pekkingu og skilning a:
grundvallarpattum reksturs, fijarhagsazsetlun og markadsgreiningu
mismunandi rekstrarformi fyrirtackja
- helstu skjolum og formkréfum sem fylgja stofnun fyrirteekis
uppbyggingu og mikilveegi vidskiptaasetlunar
helstu hugtékum og adferdum i samningataekni
- helstu hugtokum og adferdum i verkefnastjornun
- lykiltdlum og meelikvérdum sem nytast vid rekstur og arangursmat.

Leikni
Nemi skal hafa 6dlast leikni i ad:
- setja upp fjarhags- og kostnadarasetlun i toflureikni,
- koma auga a markadsteekifaeri og motun vidskiptahugmyndar
- gera vidskiptaaaetlun med filliti til rekstrar og ardsemi
- beita samningateekni og forgangsrada verkefnum
- taka patt i samstarfi med pad ad markmidi ad tryggja hag fyrirteekis.

Heefni

Nemi skal geta hagnytt sér pa almennu pekkingu og leikni sem aflad hefur verid til ad:
- sampeetta pekkingu og leikni i eigin verkefni og skila af sér faglega unninni viéskiptadaetiun
- meta ardsemi verkefna og taka patt i stefnumétun innan rekstrar- eda frumkvddlaverkefna
- syna frumkvaedi og abyrgd i akvardanatoku sem tengist stofnun, rekstri og vexti fyrirteekis.

Namsmat

Namsarangur er metinn med fjélbreyttum adferdum sem lyst er i kennsluazetlun med aherslu a
leidsagnarmat sem byggir a vinnu og virkni nema. Gert er rad fyrir ad ferilbok nytist i tengslum vid
verk- og vinnustadanam par sem vid a.

Anersla er 4 ad baedi leidbeinendur og nemar fari sem oftast yfir pad sem hefur dunnist og hvernig
gangi ad na haefnividmidum namsins. Namsmat nytist sem stadfesting & namsarangri og jafnframt
sem laerddmur, hvatning og endurgjéf & namstimanum.
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Yfirlitstoflur

Namsleid: Rekstrar og frumkvddlanam — Fra hugmynd til framkvaemdar — Ur namskra: Sélu-, markads- og
rekstrarnam.

Tafla 1: Skipulag nams Timi er tilgreindur i klukkustundum
. . Skammstofun Kist. Klst. NS o

Nafn namspattar namskra.is heild  Fraedslu f_r\z/aig\tl)aé? Eining brep
Frumkvédlafraedi og F-FRUM2RF (1) 20 20 1 2
fyrirtaekjasmidja
Markadsrannsoknir F-MARK2RH (6) 20 20 1 2
Azetlanagerd i toflureikni F-TOUP2FF (3) 20 16 4 1 2
Verkefnastjornun F-VEST2VV (1) 12 8 4 - 2
Lykiltélur og lausafé F-VSKG2AR (1) 20 12 8 1 2
Gerd vidskiptaaeetlana- F-LOVE3VA (1) 80 32 48 4 3
Lokaverkefni
Samningataekni F-SAMN3MS (1) 20 12 8 1 3
Vinnuframlag namsmanns 192 120 72

Tolur i sviga i toflunni visa til utgafunimers namspattar a vefsveedi namskra.is

Frjalst val: Nei
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Namspeettir
Heiti namspatta kemur fram i yfirlitstéflu hér ad framan og nanari lysing er a hverjum namspaetti hér a eftir.
Heitin eru lysandi fyrir hvert fag. bar fyrir aftan eru einkenni namspattar ur namskra.is

Frumkvodlafreedi og fyrirtaekjasmidja F-FRUM2RF (1)
Prep 2
Vinnustundir 20
Némsgrein Frumkvodlafraedi
Vidfangsefni Rekstrarform fyrirtaekja, vidskiptahugmyndir, vidskiptateekifeeri
Lysing

Tilgangur namspattarins er ad pjalfa namsmenn i ad stofna sitt eigid einkahlutafélag med 6llum tilheyrandi
fylgiskjolum og greinargerdum. Namsmenn fa jafnframt pjalfun i ad koma auga a vidskiptataekifaeri og leggja
raunhaeft mat a vidskiptahugmyndir, pad er af hverju vidskiptahugmynd er likleg til arangurs og fjarhagslega
hagkvaem. | ndmspeettinum meta namsmenn eigin getu til ad Gtfeera paer hugmyndir sem unnié er med og hvar
haegt er ad saekja pekkingu sem upp a vantar.

Haefnividmid namspattar
Nemi skal hafa 66last pekkingu og skilning a:
- mismunandi rekstrarformi fyrirtaekja

- légum og reglugerdum sem gilda fyrir mismunandi rekstrarform fyrirtaekja
- Ollum fylgiskjolum og greinargerdum sem fylgja stofnun einkahlutafélags
- pvi sem felst i vidskiptaaaetiun.

Nemi skal hafa 6dlast leikni i ad:
- leggja grunn ad vidskiptahugmynd
- greina markadsstaerd og samkeppni a vidkomandi markadi
- afla upplysinga fyrir vidskiptahugmynd.

Nemi skal geta hagnytt pa almennu pekkingu og leikni sem aflad hefur verid til ad:
- greina markadsteekifaeri
- leggja mat a vidskiptahugmyndir
- stofha eigid einkahlutafélag.

Namsmat
Ahersla er 16gd a simat og leidsagnarmat sem byggir a vinnu og virkni nema
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Markadsrannsoknir

Prep 2

Vinnustundir 20

Namsgrein Markadsfraedi

Vidfangsefni Markadsrannséknir, rannsoknartaeki/hugbunadur, skyrsluskrif
Lysing

Tilgangur namspattarins er ad pjalfa namsmenn i ad gera einfaldar netmarkadsrannsoéknir fra upphafi til enda,
asamt skyrsluskrifum. Fjallad er um tilgang og markmi® markadsrannsokna, og hvenaer paer eiga vid. Einnig
er fjallad um adra peetti sem snerta markadsrannsoknir, forvinnu og vinnslu a itarlegri rannsékn, tolfraedi vid
urvinnslu og skekkjumdérk. Namsmenn fa einnig pjalfun i ad nota rannséknarteeki (hugbunad) vid
markadsrannsoknir.

Haefnividmid namspattar
Nemi skal hafa 66last pekkingu og skilning a:
- framkveemd markadsrannsokna.
- mismunandi adferdum vi® markadsrannsoknir.
- tilgangi og markmidum markadsrannsokna.
- uppbyggingu markadsrannsokna.

Nemi skal hafa 6délast leikni i ad:
- gerarannsoknaraaetlun fyrir markadsrannsokn.
- skrifa skyrslu um nidurstédur markadsrannsoknar.
- nota rannsoknarteeki (hugbunad).

Nemi skal geta hagnytt pa almennu pekkingu og leikni sem aflad hefur verid til ad:
- framkvaema einfalda netrannsoékn fra upphafi til enda.

Namsmat
Anersla er 16gd & simat og leidsagnarmat sem byggir & vinnu og virkni nema.
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Aszetlanagerd i toflureikni F-TOUP2FF (3)
Prep 2
Vinnustundir 20
Namsgrein Télvu- og upplysingateekni
Vidfangsefni Formulur, fjarhags- og kostnadaraaetlanir, foll
Lysing

Tilgangur namspattarins er ad veita nemum traustan grunn i gerd fjarhags- og kostnadarazetlana, med aherslu
& notkun téflureiknis (Excel) og faerni i ad nyta formulur og foll. Adur en nemar hefja sjalfsteeda vinnu vid ad
setja upp eigin aaetlanir er 16gd ahersla & ad fara yfir helstu hugtok, adferdir og daetlanagerd i rekstri. Fjallad
er um hvernig deetlanir stydja vid rekstrarstefnu fyrirtaekja og hvernig paer nytast sem stjornteeki i daglegum
rekstri. Nemar pjalfast i ad pekkja og reikna helstu kostnadarlidi, tekjulidi, ardsemi og afkomu, auk pess ad
meta ahrif mismunandi forsendna a rekstrarafkomu fyrirtaekja. | namspaettinum er unnid med daemi og verkefni
pbar sem ahersla er a ad byggja upp skilning @ samhengi rekstrarlida og pjalfa faerni i ad bua til heildsteeda og
notheefa fijarhagsasetlun.

Haefnividmid namspattar
Nemi skal hafa 66last pekkingu og skilning a:
- aeetlanagerd.

Nemi skal hafa 6dlast leikni i ad:
- vinna med gogn i vinnubdk i Excel
- nota prentstjérnun
- nota formulur og reiknimerki
- nota tilvisanir
- nota innbyggdar formalur
- buatil tengingar.

Nemi skal geta hagnytt pa almennu pekkingu og leikni sem aflad hefur verid til ad:
- setja upp fjarhags- og kostnadarazetlanir med tilheyrandi formulum og féllum.

Namsmat
Ahersla er 16g6 a simat og leidsagnarmat sem byggir a vinnu og virkni namsmanna
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Verkefnastjornun F-VEST2VV (1)
Prep 2
Vinnustundir 12
Namsgrein Verkefnastjérnun
Viéfangsefni Verkefni, forgangsrédun, skipulag, verklag
Lysing

Tilgangur namspattarins er ad namsfolk fai innsyn i grunnatridum verkefnastjornunar med aherslu a skilvirkt
verklag, skipulag og forgangsrédun verkefna. Nemar f& kynningu & algengum verkfeerum vid verkefnastjornun.
Kenndar eru adferdir vid ad undirbua verkefni, gera desetlanir og fylgja peim eftir. Gagnlegt er ad sampaetta
namspattinn vid gerd vidskiptaaaetlana i lokaverkefni.

Haefnividmid namspattar
Nemi skal hafa 6dlast pekkingu og skilning a:
- pvi sem felst i verkefnastjornun
- hlutverki og abyrgd medlima verkefnateymis
- aeetlanagerd i verkefnastjornun
- algengum verkfeerum vid verkefnastjornun.

Nemi skal hafa 0dlast leikni i ad:
- undirbua verkefni.
- gera aeetlanir.

Nemi skal geta hagnytt pa almennu pekkingu og leikni sem aflad hefur verid til ad:
- nota algeng verkfeeri vid verkefnastjornun
- fylgja asetlunum etftir.

Namsmat
Ahersla er 16gd & simat og leidsagnarmat sem byggir a vinnu og virkni namsmanna.
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Lykiltolur og lausafé F-VSKG2AR (1)
Prep 2
Vinnustundir 20
Namsgrein Vidskiptagreinar
Vidfangsefni Ardsemisutreikningar, afskriftir, ardsemi, eftirspurn, frambod, framleidsla,
framvirdi, jafnveegisgreining, nuvirdi, avdxtunarkréfur, asetlanagerd

Lysing

Tilgangur namspattarins er ad pjalfa namsmenn i ardsemisutreikningum og adferdum til ad hamarka hagnad
vid mismunandi skilyrdi. Fjallad er um deetlanagerd fyrirtaekja, svo sem greidslu- og rekstraraeetlanir til ad geta
framreiknad asetladan efnahag i arslok. Einnig er fjallad um framleidslu, frambod, eftirspurn og ardsemi asamt
jafnvaegisgreiningu og adra utreikninga med tilliti til ymissa kostnadarpatta. Farid er i forsendur avoxtunar-
krafna og adferdir vid ad meta navirdi, framvirdi og afskriftir mismunandi fjarfestinga.

Haefnividmid namspattar
Nemi skal hafa 6élast pekkingu og skilning a:
fiarhaldsgdégnum sem fyrirteeki purfa ad halda skra yfir
- undirstéduatridum i sjédstreymi fyrirtaekis
- fijarmdgnunarleidum fyrir nytt fyrirtaeki
- grundvallaratridum fjarmalastjérnunar
- mikilvaegi pess ad halda békhald.

Nemi skal hafa 6dlast leikni i ad:
- reikna at ardsemi.
- nota adferdir til ad hamarka hagnad vid mismunandi skilyroi
- meta navirdi, framvirdi og afskriftir mismunandi fjarfestinga
- framreikna azetladan efnahag i arslok Ut fra greidslu- og rekstrarasetiunum.

Nemi skal geta hagnytt pa almennu pekkingu og leikni sem aflad hefur verid til ad:
- aeetla framleidslukostnad voru eda pjonustu
- éaeetla hagnad eda tap fyrirtaekis.

Namsmat
Ahersla er 16gd a simat og leidsagnarmat sem byggir & vinnu og virkni namsmanna.
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Gerd vidskiptaaeetlana - Lokaverkefni F-LOVE3VA (1)
Prep 3
Vinnustundir 80
Namsgrein Lokaverkefni
Viéfangsefni Vidskiptadeetlun
Lysing

Tilgangur lokaverkefnisins sem felst i gerd vidskiptadaetlunar er ad gefa namsmanni teekifeeri til ad sampaetta
pba haefni, leikni og pekkingu sem hann hefur aflad sér i 6drum hlutum namsins, pad er & markadsmalum,
stofnkostnadi og rekstrarfjarporf auk annarra patta sem farid er i 8 namstimanum pannig ad hann geti aztlad
ardsemi pess ad radast i framkveemd eigin hugmyndar. Namsmadur a ad koma vidskiptaaaetluninni & framfzeri
i greinargerd a skyran og skilmerkilegan hatt og syna fram & ad heildarheefnividmidum namsins sé nad.
Namsmadur kynnir vidskiptaaeetlun sina vid lok namsins.

Haefnividmid namspattar

Nemi skal hafa 6dlast pekkingu og skilning a:
- meginatridum vid gerd vidskiptaazetiunar.

Nemi skal hafa 6dlast leikni i ad:
- finna naudsynlegar upplysingar sem parf vid gerd vidskipaaaetlunar
- kynna nidurstodur verkefnis fyrir 58rum.

Nemi skal geta hagnytt pa almennu pekkingu og leikni sem aflad hefur verid til ad:
- gera vidskiptadaetlun fyrir véru eda pjonustu
- setja vidskiptadaetlun fram a skyran og skilmerkilegan hatt.

Namsmat
Ahersla er 16gd a simat og leidsagnarmat sem byggir & vinnu og virkni namsmanna.
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Samningateekni F-SAMN3MS (1)
Prep 3
Vinnustundir 20
Namsgrein Samningataekni
Viéfangsefni Samningar, samningagerd, samningskraftur, samningsmarkmi®,
samningsstada

Lysing

Tilgangur namspattarins er ad pjalfa ndmsmenn i ad taka patt i samningavidreedum vid mismunandi adila,
greina samningsstddu helstu keppinauta og ljuka samningavidreedum vid vidskiptavini. Fjallad er um pau
grunnatridi sem mestu mali skipta vid samningagerd med langtima hagsmuni beggja ad leidarljési, par sem
badir adilar standa uppi sem sigurvegarar. Fjallad er um leidir til ad greina samningst6du og samningskraft
eigin fyrirtaekis og vidsemjanda. Einnig fa namsmenn pjalfun i ad skilgreina samningsmarkmié og akjésanlega
Utkomu fyrir eigid fyrirteeki.

Haefnividmid namspattar
Nemi skal hafa 66last pekkingu og skilning a:
- samningavidraedum
- leidum til ad greina samningsstddu og samningskraft eigin fyrirtaekis og vidsemjenda
- mikilvaegi pess ad skrasetja ferli samningsvidraedna og med hvada haetti pad er gert i eigin fyrirtaeki.

Nemi skal hafa 6dlast leikni i ad:
- skilgreina samningsmarkmi® og akjésanlega utkomu fyrir eigid fyrirtaeki.

Nemi skal geta hagnytt pa almennu pekkingu og leikni sem aflad hefur verid til ad:
- greina samningsstddu helstu keppinauta

- ljuka samningavidraedum vid vidskiptavini
- gera samninga med langtimahagsmuni allra samningsadila ad leidarljosi.

Namsmat
Ahersla er 16gd a simat og leidsagnarmat sem byggir & vinnu og virkni namsmanna.
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NS Namsleid, Gr namskra FA,

Rekstrar- og frumkvddlanam — Fra hugmynd til framkvaemdar

FRAEDSLUMIDSTOD
ATVINNULIFSINS

MENNTUN A VINNUMARKADI
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