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HANDBOK — STUBDNINGUR VID FRAMKVAMD

Tilgangur pessarar handbdkar er ad stydja vid samraemda adferdafraedi og geedi vid framkvaemd
raunfaernimats.

Handbodkin er setlud peim sem koma ad framkvaemd raunfaernimats (verkefnastjorum, matsadilum og

radgjofum) og til upplysingar fyrir hagsmunaadila.
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Hvad er raunfaernimat?

Raunfaerni er oll su faerni sem einstaklingur hefur nad, s.s. med starfsreynslu a vinnustad, ymis konar nami
(starfsnami, fristundanami, skélanami), félagsstérfum og fjdlskyldulifi.

Mat a raunfaerni veitir stadfestingu a feerni einstaklings 6had pvi hvernig hennar hefur verid aflad. Nidurstédur
raunfaernimats eru m.a. nyttar til ad stytta nam eda syna fram 4 dkvedna faerni 4 vinnumarkadi. Raunfaernimat er
mikilveegur hvati fyrir folk til enn frekari prounar 4 haefni i starfi og/eda til 4framhaldandi nams.

Mat & raunfaerni byggir 8 hugmynd um ad nam fari fram vid margs konar adstaedur og i dliku samhengi en ekki
eingdngu i skdéla. Raunfaernimat er vida notad i heiminum en islenska likanid byggir a aherslum fra
framkvaemdaadilum annarra Evrépulanda og tilmaelum i malaflokknum. Mat & raunfaerni er i auknum meeli alitid
vera lykilatridi til ad efla patttoku i simenntun og hafa morg Evrépulénd lagt aherslu @ ad draga fram og vidurkenna
bad ndm sem & sér stad utan formlegs skdlakerfis (CEDEFOP, 2023%).

Ahersla framkveemdastjérnar Evrépusambandsins (European Commission, 19952) & hugtakid simenntun (lifelong
learning) i stad menntunar (education) er beintengd peim 6ru breytingum sem eiga sér stad & vinnumarkadi i dag. i

Ill

stad pess ad mennta sig i eitt skipti fyrir 611 er pad hverri og einni manneskju naudsynlegt ad beaeta stédugt vid sig

pekkingu.

Su feerni sem einstaklingur 6dlast vid 6formlegt og formlaust ndm er einnig talin naudsynleg fyrir hamarks
frammist6du a vinnumarkadi sem og hvad vardar félagslega virkni (Managing European diversity in lifelong learning,
20073).

Virkni einstaklings i eigin simenntun er lykilatridi fyrir adgengi ad stérfum og almenna stédu 4 vinnumarkadi. Mat a
raunfaerni stydur vid virka simenntun sem adferd til ad einstaklingurinn eigi audveldar med ad gera faerni sina
synilega og fa hana vidurkennda svo ad haegt sé ad prda feernina afram vid ndm eda storf. Med pvi méti 6dlast
einstaklingurinn teekifeeri til ad styrkja stédu sina a vinnumarkadi.

Hérlendis hefur Fraedslumidstdd atvinnulifsins (FA) verid falid pad verkefni ad préa raunfaernimat 4 islandi eins og
fram kemur i pjonustusamningi FA vid félags- og vinnumarkadsraduneytid og mennta- og barnamalaraduneytid. bar
segir medal annars ad verkefnid felist i:

,»-.a0 proa adferdir vid mat & oformlegu ndmi og ndmsdrangri i samvinnu vid menntamdlardduneytid, atvinnulifid
og fredsluadila dsamt pvi ad préa adferdir vid mat & raunfeerni einstaklinga. FA skal vinna med mennta-
madlardduneytinu ad stefnumdtun, uppbyggingu kerfis og profun @ pvi baedi fyrir folk ¢ vinnumarkadi med litla
grunnmenntun svo og fagleerda starfsmenn @ vinnumarkadi. “

Raunfarni er 6ll su faerni sem einstaklingur hefur nad med ymsum haetti,
s.s. med starfsreynslu, starfsnami, fristundanami, skélanami, félagsstérfum

og fjolskyldulifi.

1 CEDEFOP, 2023. European guidelines for validation of non-formal and informal learning.

2 European Commission, 1995. White Paper on Education and Training — Teaching And Learning, Towards the Learning Society, Brussels, COM
(95) 590.

3 Duvekot, R., Scanlon, G., Charraud, A.M., Schuur, K., Coughlan, D., Nilsen-Mohn, T., Paulusse, J. and Klarus, R. (eds.) (2007. Managing
European diversity in lifelong learning. The Many Perspectives of the Valuation of Prior Learning.
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bréun raunfaernimats 4 Islandi

préun malaflokksins hja Fraedslumidstod atvinnulifsins (FA) héfst arid 2004 med upplysingadflun um reynslu annarra
pjéda af raunfaernimati. Tilraunaverkefni voru unnin med hagsmunaadilum arin 2004 til 2007 i pvi skyni ad proa ferli
sem byggdi a islenskum reynsluheimi og var pvi ferli lyst i baeklingnum Raunfaerni-Raunfaernimat (Freedslumidstod
atvinnulifsins 2006) sem atladur er samstarfsadilum i raunfeernimati.

Ari& 2007 voru sendar fyrstu stefnumarkandi tillégur til menntamalaraduneytisins, sem pa hafdi med malaflokkinn
ad gera, um tilhdgun raunfaernimats 4 islandi. Tilldgurnar voru

afrakstur tilraunaverkefna framhaldsfreedslunnar og samtals vid
Einstaklingur velur sér leid til

adila vinnumarkadarins. Sja mynd 1 til hlidar. )
raunfaernimats

Mennta- og menningarmadlaraduneytid skipadi i kjolfarid { |

starfshop til ad fjalla um tilldgurnar og framgang bpeirra. Rt T FreT L
Motadar voru Uthlutunarreglur vegna raunfarnimats og gerdir |_|_|
samningar um framkveemd raunfaernimatsverkefna vid T ——
samstarfsadila FA. | framhaldi af verkefnum voru métud 16g um BT/ 2
framhaldsfraedslu 2010 (27/2010) og reglugerd i kjolfarid arid Vot’:un
2011(1163/2011).
Hlutverk FA i raunfeernimati er midlun adferdafraedi, - ) L )
Sérhannadar Framhaldsskoli Haskoli
samhafing, pjalfun peirra sem sinna raunfaernimati, séfnun namsleiair )
tolfraediupplysinga og radgjof i ferlinu. Akvardanir um upphaedir I I_ - J
og Uthlutun fjarmagns til framkvaemda innan framhaldsfraedslu Mynd 1: Tillégur ad tilhégun raunfaernimats,
er i héndum Fraedslusjéds. skyrsla 2007

Fraedslusjodur gerir krofu um ad adilar sem bera abyrgd 4 framkvaemd purfi ad uppfylla geedavottun. FA hefur umsjon
med gaedavottunarkerfinu sem notad er (EQM) i samstarfi vid 6hadan ytri matsadila sem framkvaemir gaedauttektir.

Til ad raunfaernimat megi vaxa og dafna i samfélaginu i samstarfi hagsmunaadila sem pvi tengjast skiptir verulegu
mali ad ferli raunfaernimats sé avallt unnid eftir settum gaedavidmidum sem tryggja eiga areidanleika og réttmaeeti
nidurstadna.

Evrépusambandid hefur préad leidbeiningar sem hafa verid uppfaerdar reglulega frd 2004, sidast arid 2023
(CEDEFOP, 2023), par sem medal annars er bent & mikilvaegi pess ad fagadilar (verkefnastjéri, matsadili og radgjafi)
i raunfaernimatsferlinu fai videigandi pjalfun. Mikilvaegt er ad fagadilar fai pjalfun d4dur en vinna vid raunfaernimat
hefst. bad er lidur i ad tryggja geedi ferlisins. Evropsku leidbeiningarnar eru innbyggdar i adferdafraedi raunfeernimats
i framhaldsfraedslunni.

Folk sem starfar vid raunfaernimat parf ad bua yfir dkvedinni feerni til ad hafa umsjon med ferlinu, veita radgjof eda
leggja mat @ raunfaerni einstaklinga i vidkomandi fagi.

Fraedslusjodur starfar samkvaemt 10. gr. laga um framhaldsfreedslu nr. 27/2010 og feer framlég i figrlogum
samkvaemt staflid b i 9. grein laganna.
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Stodir raunfaernimats- l6g, reglugerdir og adalnamskra

Ari& 2008 komu Ut endurskodud 16g um framhaldsskéla, par kemur m.a. fram (i tengslum vid akvednar verkgreinar)
ad nemar sem innritast i framhaldsskdla eigi rétt a pvi ad raunfeerni einstaklings sé metin.

31. gr. Vidurkenning 3 nami og raunfaerni. Nemandi sem innritast i framhaldsskdla d rétt a pvi ad raunfaerni hans sé
metin til ndms og ndmseininga, enda falli metin raunfeerni ad nadmskrd og namsbrautarlysingum vidkomandi skdla.
Vidurkennda raunfzerni sem fellur utan brautarkjarna ber ad meta sem valgreinar.

i 16gum 27/2010 og reglugerd 1163/2011 sem fylgir i kjdlfar laganna er raunfaernimat fest i sessi fyrir markhép
framhaldsfraedslunnar og i reglugerdinni er fjallad um markmid, inntak og framkveemd raunfeernimats.

Med l6gum 27/2010 og reglugerd 1163/2011 ma segja ad tilraunaferli raunfeernimats hafi lokid og nidurstédur ur
raunfaernimati hafi pvi sama gildi og nidurstédur ndms Ur formlega skolakerfinu. Log og reglugerd stydja vid préun
gedamala, og tryggja samraemi i framkvaemd.

Framkveemd raunfaernimats hefur pvi stod annarsvegar i l6gum um framhaldsfredslu og reglugerd um
framhaldsfraedslu. Sidan er tenging fra adalndamskrd framhaldsskéla i reglugerdina (grein 15.2. og 15.2.1 i
adalnamskra).

Reglugerd 1163, 2011 gr. 13
Kafli um framkvaemd — Grdrattur ar reglugerd

Skimun
— Lagt er mat a st6du umsakjanda midad vid krofur sem gerdar eru og likindi pess ad eiga erindi i
raunfaernimat.
Skraning a faerni
— Ppatttakandi skrdir raunfeerni sina undir handleidslu radgjafa i sérstaka faernimoppu.
Greining og stadfesting a faerni
—  Fagadili/fagadilar meta almenna og sértaeka faerni patttakanda i samtali par sem studst er vid pegar
utfyllta faernimoppu og sjalfsmatslista patttakanda.
Mat og vidurkenning a raunfaerni
— Metin raunfaerni patttakanda er skjalfest og vottud af fraedsluadilum.
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Raunfaernimat til styttingar a nami

Raunfaernimat er skilgreint ferli sem framkvaemdaradili skal taka mid af og ber abyrgd a ad framfylgja.
Mikilveegt er ad hafa i huga ad raunfaernimat til styttingar 8 nami er mat 4 st6du patttakanda Gt fra haefniviomidum
sem sett eru fram i namskra og nidurstédur raunfaernimats hafa sama gildi og formlegt nam.

Raunfaernimat er ekki afslattarleid vardandi hafnikrofur,
heldur verkfeeri til ad kanna hvort haefni og faerni séu til
stadar samkvaemt vidmidum. [ matinu er syndur
sveigjanleiki til ad koma til méts vid parfir mismunandi
starfsgreina og hdpa an pess ad sl af krofum um gaedi i
framkvaemd.

bridji kafli reglugerdar 1163/2011 fjallar um
raunfaernimat og tekur m.a. a eftirfarandi pattum
Markmidum raunfaernimats

Afmorkun 3 hopi sem a rétt til raunfaernimats sér ad
kostnadarlausu

Um framkvaemdaadila raunfaernimats

Framkvaemd raunfaernimats

Samstarf vid hagsmunaadila

Nidurstodur — skil til patttakanda og skraning

Rétt patttakanda til endurmats

pridji kafli reglugerdar 1163/2011 um framhaldsfraedslu
fjallar um raunfernimat. bpar er medal annars kréfur um
adferdafraedi, rétt patttakanda og samstarf milli kerfa. |
adalnamskrd framhaldsskdla er visun i pessa reglugerd um
hvernig framkvaemd eigi ad vera hattad. Mikilveegt er ad félk sem kemur ad framkvaemd, verkefnastjérar, matsadilar
og radgjafar hafi sameiginlegan skilning a framkveemdinni og kréfur um adferdafraedi, upplysingagjof, réttindum
patttakanda og kréofum um gaedi. Reglugerd 1163/ 2011 ma nalgast

Fra reglugerd til framkveemdar

peim krofum sem gerdar eru til framkveemdar raunfaernimats og koma fram i reglugerd 1163/2011, er lyst sem
heildarferli i mynd 2. Lysingin byggist a reynslu af framkvamd innanlands og i Evrépu.

Studst er vid evropskar leidbeiningar um framkveemd raunfeernimats (European guidelines for validation of non-
formal and informal learning). bpaer byggja a reynslu landa innan Evropu af framkveemd raunfeernimats sem hefur
verid greind og sett fram sem leidbeinandi handbdk & vegum CEDEFOP.

Ferli raunfaernimats til styttingar a nami

Verkefnastyring

Undirbdningur
Heefnividmid

Studningur, leidsogn og radgjof

Styrihopur
Fjarmognun

Styring

Verkaskipting

Eftirfylgni
Réttur
patttakenda

I-— Uppfyllir ekki vidmid —I——> Starf og/eda nam

C ight: 6 i i 2024

Mynd 2: Ferli raunfaernimats til styttingar d nami

Ahersla hefur verid 16gd & vandadan undirbuning og eftirfylgni ad loknum verkefnum. Eftirfylgni felst einkum i pvi ad
fylgjast med hvort patttakendur nyti sér moguleika & nami/farniuppbyggingu sem bydst og leidbeina peim i pvi ferli.

Studningur, leidsogn og radgjof er eitt af sérkennum islensku adferdafraedinnar.

FREDSLUMIDSTOD ATVINNULIFSINS ﬂ



Hver getur haldid utan um og borid abyrgd a framkvaemd?

{ reglugerd 1163/2011 grein 13. kemur eftirfarandi fram: Raunfaernimat fer fram d vegum vidurkenndra fraedsluadila
sem starfa @ grundvelli laga um framhaldsfraedslu nr. 27/2010 eda laga um framhaldsskdla nr. 92/2008. beir adilar
eru simenntunarmidstddvar, fraeedslumidstédvar idngreina og framhaldsskdlar.

Framkvaemd hefur pé nzer eingéngu verid 4 vegum simenntunarmidstodva og fraedslumidstdodva idngreina og skyrist
pad af pvi ad su leid er sérstaklega fjarmoégnud.

Hér a eftir er fjallad um einstaka paetti framkveemdar asamt abyrgd framkvaemdaradila. Framkveemdin er tengd vid
einstaka peetti reglugerdarinnar.

Mikilveegt er pvi ad adrar leidir sem notadar eru til ad meta stodu einstaklinga til styttingar nami (mat a fyrra
nami, stoduprof, hradferd Ut fra namsframvindu o.s.frv.) séu ekki skilgreindar sem raunfaernimat.

i pessu felst ekki gagnryni & peer leidir heldur ad varda pad ad raunfaernimat er ferli sem samanstendur af
fjorum pattum og er verkfaeri sem fylgir akvedinni adferdafraedi.
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Upplysingar og skimun

Upplysingar

Vantanlegum patttakendum skulu veittar upplysingar
um raunfaernimatsferlid og moégulegan avinning til ad
geta tekid upplysta akvordun um patttoku. Eftir ad
raunfaernimatsferlid er hafid faer patttakandi reglulega
endurgjof um stédu sina og pad sem fram undan er.

Uppfyllir ekki vismid _I_> Starf og/eda nam

Upplysingagjof er & abyrgd framkveemdaradila, pess sem
ber abyrgd 4 geedum og gildi nidurstadna.

Kynningar til mogulegra patttakenda geta verid med ymsum haetti; heimsdknir a vinnustadi, upplysingar @ heimasidu,
til peirra sem innrita sig i nam auk midlunar & reynslu peirra sem hafa fengid raunfaerni metna og frasagnir peirra.
Vitneskjan um ad raunfaernimat sé moguleiki er ad verda nokkud almenn.

Aherslur i upplysingagjof til patttakenda
—  Hvad er att vid med ordinu raunfeerni? —  Hver er mégulegur dvinningur minn?
— Hvad felst i ferli raunfeernimats? —  Hver er réttur patttakanda?
—  Hver eru patttokuskilyrdi? — Hvada folk kemur ad verkefninu?
— Hvad parf ég ad gera sem patttakandi? — Hvada félk mun meta raunfaerni mina?
— Hve langan tima tekur verkefnid? —  Hve mikid kostar mig ad taka patt?
— Hversu mikinn tima parf patttakandi ad — Moguleikar @ nami ad loknu raunfaernimati?
leggja i verkefnid?

Skimun
{ skimun er kannad hvort félk sem 6skad hefur eftir ad fa raunfaerni sina metna eigi erindi { ferlid.

Verkefnastjori eda radgjafi hefur samband vid pau sem hafa skrad sig i raunfeernimat og setur upp skimunarsamtal
fyrir hvern einstakling.

[ vidtalinu er 16gd ahersla & ad draga fram bakgrunn einstaklings, ahugasvid, moguleika 4 patttéku i raunfaernimati
og moguleika 4 ad ljuka nami i kjolfar pess, Ut fra nidurstodu mats.

Aherslur i vidtali Dzaemi um studningsgogn i vidtali

Kynna raunfaernimat, framkvaemd og rétt einstaklings | Yfirlitsmynd um ferlid og timaramma

Fara yfir skimunarlista og svorun Skimunarlistar — fylltir Gt fyrir fund

Fara yfir nams- og starfsferil einstaklingsins Synishorn af gognum t.d. matslistar

Uppfyllir umsakjandi inntokuskilyrdi verkefnis? Uppbygging namsins (s.s. namsafangar)

Vidhorf og veentingar umsaekjanda til raunfaernimats Lysing & undirbuningi fyrir skraningu a eigin feerni
(gogn)

Upplysa um naestu skref Kynningargdgn og netfang/sima verkefnastjéra

Moguleikar til ad ljuka nami i kjolfar raunfeernimats Kanna adstaedur umsaekjanda og namsstil

Upplysa um adrar leidir ef umsaekjandi a ekki erindi i Gogn um adrar leidir til uppbyggingar a faerni

mat

Einstaklingur parf ad leggja fram gégn

Gogn um lif- og starfsaldur Utfyllita skimunarlista
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Mikilvaegt er ad pau sem uppfylla ekki viomid um patttoku i raunfaernimati fai radgjof um hvada adrar leidir standi
peim til boda til feernipréunar.

Fyrir skimunarsamtal

pad er 4 abyrgd framkvaemdaradila ad leggja mat a pau gogn sem 16gd eru fram og greina hvort til stadar sé feerni
sem er sambeerileg vid haefnividmid ndmsafanga. Pad er daeskilegt ad folk fari i ferli raunfeernimats ef dvissa rikir um
ad naeg feerni sé til stadar. Sliku ferli fylgir timi og kostnadur og pvi mikilveegt ad vandad sé til skimunar.

Helstu gégn sem notud eru til ad meta hvort einstaklingur a erindi i raunfaernimat:

—  Skimunarlistar, par sem kénnud er pekking @ grunnatridum i viSkomandi starfsgrein.
—  Gogn um lif- og starfsaldur til stadfestingar (3ja ara starfsreynsla i greininni).

{ reglugerd 1163/2011 eru gerdar krofur um lif- og starfsaldur peirra sem eiga rétt 4 raunfeernimati. Gefnar hafa verid
einstaka undanpagur fra akveedum um lif- og starfsaldur af halfu raduneytis, ef fara & pa leid er pad i hondum
styrihdpa fyrir einstok verkefni ad taka afst6du til pess hvort porf er 4 pvi.

Reglugerd 1163/2011
Lif og starfsaldur

Raunfaernimat er einkum zetlad félki sem hefur verid @ vinnumarkadi i a.m.k. prju ar og nad tuttugu og priggja ara
aldri ad lagmarki. Viokomandi skal hafa aflad sér pekkingar, leikni og haefni 3 tilteknu svidi sem nyst getur i nami til
lokaprofs eda til skilgreindra starfa & vinnumarkadi.

Sa sem szkir um raunfaernimat skal leggja fram naudsynleg gégn sem stydja umsdknina, svo sem yfirlit yfir nam
og storf.
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Skraning a feerni

Markmid med skraningu a feerni er ad patttakandi tengi sina
reynslu og pekkingu vié haefniviomid dr namskra.

Skraning a faerni er ein af meginforsendum pess ad
sanngjarnt og dreidanlegt raunfeernimat geti att sér stad.

Pannig 6dlast einstaklingur aukna vitund um eigin feerni og a I_ Uppfyllir ekki viamid _l_> starf og/!a o—

audveldara med ad gera grein fyrir henni i matssamtali.

pad getur verid askorun ad safna, draga fram og faera i ord pa 6formlegu og formlausu faerni sem hefur dunnist med
ymsum namstaekifeerum sem tengjast storfum, félagsstérfum, sjalfbodalidastdorfum, ahugamalum og fjolskyldulifi
viokomandi. Framvisun formlegra gagna (t.d. profskirteina, vidurkenningarskirteina og annarra stadfestinga a faerni)
synir adeins hluta heildar faerni sem einstaklingur byr yfir.

Vid skraningu a feerni eru notadar tveer leidir, skraning a faerni (feernimappa eda ferilskra) og sjalfsmat 4 mati
hafnividmidum namskrar. bessarivinnu parf ad gefa gott svigrim og purfa einstaklingar ad geta haft greidan adgang
ad matsadilum og radgjof medan a ferlinu stendur.

Verkfeeri vid skraningu 3 feerni:
Faernimappa eda ferilskra

— Gera synilega raunfaerni sem einstaklingur hefur aflad sér 4 lifsferlinum; starf, nam, félagsstorf, ahugamal
og fjolskyldulif.
— Logd er dhersla @ ad na yfir allt ndm: formlegt, 6formlegt og formlaust nam.

patttakandi hefur adgengi ad studningi og radgjof vid pessa vinnu ef porf er 4.

Sjalfsmat @ méti hafniviomidum ur namskra — matslistar

—  Einstaklingur leggur mat 4 sina haefni — fyllir it matslista.
— Matsadilar eru adgengilegir i sjalfsmatinu til ad Gtskyra hugtok i haefniviomidum og mynda tengsl.

Matslistar fyrir namsbrautir eru vistadir midlaegt hja Freedslumidstod atvinnulifsins.

Aherslur vid skraningu 4 feerni

Aherslur Dzemi um studningsgogn
Skilgreining 4 og samtal um faernihugtakid Form fyrir feerniskrdningu
Afingar sem mida ad bvi ad riffa upp ndms- og  islenski hafniramminn
starfsferil, draga fram faerni, styrkleika og yta undir = Uppbygging nams (s.s. éfangar)
jakveeda sjalfsmynd. Sjalfsmatslistar

Faernilysingar ur fagi - ndmsbaekur
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Stadfesting a feerni

Stadfesting a faerni felur i sér ad matsadili leggur mat a

hvort patttakandi hefur pd faerni og pekkingu til ad

standast afanga. Matsadilar bera abyrgd nidurstodu

mats. Fyrir matssamtal purfa matsadilar ad hafa haft

taekifaeri til pess ad skoda feernimoppu (starfsferil) og I_
Uppfyllir ekki vidmid

Starf og/eda nam

sjalfsmat patttakanda.

[ flestum tilvikum fer matid fram i gegnum samtal og algengt er ad hafa til hlidsjénar myndir, teikningar eda énnur
gbgn sem létta og einfalda samtalid. Astaeda pess ad matssamtdl eru mest notud er ad almennt hafa pau reynst vel
fyrir patttakendur og reynsla matsadila af matssamtélum er géd. [ lok matssamtals er nidurstada 4 faerni patttakanda
stadfest i samraemi vid mat Ur matssamtalinu.

Ef matssamtol leida ekki til skyrrar nidurstédu getur verid porf & nadnari eda

itarlegri stadfestingu a feerni einstaklings, p.e. matsadili telur porf 4 ad lata Reglugerd 1163, 2011gr. 13 -

reyna betur & fernina (dkvedinn feernipatt eda peetti) til deemis med Greining og stadfesting faerni

framkvaemd/ahorfi. Pad er i samraemi vid reglugerd 1163/2011 en par kemur

fram ad matsadferdir midist vid parfir patttakanda. Fagadili/fagadilar meta
almenna og sértaeka faerni
Matssamtdl eru almennt 4 stadfundum en einnig a fjarfundarformi. patttakanda i samtali par sem

studst er vid feerniméppu og
Matssamtalid gengur Ut & ad bera saman og stadfesta raunfeerni patttakanda  sjalfsmatslista viskomandi.

ut fra haefnividmidum nams og komast ad nidurstodu um hvort hann uppfylli
Vid raunfaernimat er gengid ut

fra vidmidum starfsgreinar og
byggt a fj6lbreyttum
adferdum.

pba faerni sem gerd er krafa um i ndmskrd (t.d. 50% faerni ef 5 er
lagmarkseinkunn i namsafanganum). Hafa parf i huga ad verid er ad tala um
sambeerilega eda jafngilda faerni, og kemur ut ur pjalfun nemenda i formlega
skolakerfinu.

Matsadferdir midast vid parfir
Fjoldi eda lengd matssamtala er misjofn og fer eftir fjolda afanga sem batttakanda.

patttakandinn leetur reyna 4 mat i. Einnig getur uppbygging @ ndmskra haft
ahrif 4 fjolda peirra. Matsadilar vinna oft i pérum og morg deemi eru um ad tveir matsadilar geti metid alla afanga i
einstokum namskram.

Matsadili/ar parf ad orda spurningar sinar til patttakanda & sem skyrastan hatt og Utskyra fraedileg hugtok eftir
porfum. bad getur lika skipt mali fyrir patttakendur med délika nalgun vidfangsefna ad haegt sé ad setja fram
spurningar @ myndraenan mata og tengja vid adstaedur a vinnustad. Mikid er um ad i matssamtolum séu nyttir
verkferlar, handbaekur, teikningar eda ljésmyndir sem tengjast vinnu i vibkomandi fagi.
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Raundami

Mikid er um notkun raundaemi (e. cases) i matssamtalinu en pau snuast um ad setja fram daemi um verkefni eda
adstaedur sem parf ad leysa i starfi. Med raundeemum er haegt ad meta fleiri afanga i einu og matsadilar hafa taekifaeri
til ad dypka og breikka samtalid i kringum fjolbreytt haefnividmid eftir pérfum.

Mikilveegt er ad hafa i huga ad medalaldur peirra sem koma i raunfeernimat er um 37 ar og mikil reynsla af
vinnumarkadi til stadar hja pvi folki.

begar nidurstada liggur fyrir um hvort patttakandi hafi stadist afanga eda ekki er vidkomandi upplyst(ur) um
nidurst6du. Oft er pad gert 6formlega i lok matssamtals en i sumum tilvikum er pad gert sidar. pad er val matsadila.
Sjaldgeeft er ad upp komi agreiningur um nidurstédur.
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Vottun og skraning

Nidurstédur raunfaernimats eru skradar i INNU/gagnagrunn
fyrir einkunnir og namsferil. Ekki eru gefnar einkunnir fyrir
frammistodu i afanga, heldur er békstafurinn M notadur til
stadfestingar & ad 4fanga sé lokid/haefnividmid naegjanlega

uppfyllt. |
Uppfyllir ekki vidmid —I—’ Starf og/eda nam

Krafa er um ad patttakandi fai nidurstodur matssamtals skriflegar. Hja flestum framkvaemdaradilum hefur prdast
pad verklag ad setja nidurstodur upp i toflur par sem sést hvada afongum er lokid (mat a fyrra nami og mati lokid
med raunfaernimati) og hvad er eftir til ad ljuka nami. Myndraen framsetning audveldar patttakanda yfirsyn og
einfaldar radgjof um naestu skref.

Nidurstodur skal geyma i ad lagmarki eitt ar til samraemis vid 6nnur gégn um nidurstdédur profa.

Reglugerd 1163/2011- 13 grein Framkvaemd raunfaernimats

Nidurstodur raunfaernimats eru skradar i gagnagrunn a vegum stjérnvalda. Med peirri skraningu er é6formlegt
ndm og starfsreynsla metid til jafns vid formlegt ndm. Fraedsluadili sem annast mat & raunfaerni skal geta
rokstutt nidurstodu sina med visan til vardveittra gagna ef eftir er leitad.
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Réttur patttakanda a studningi, leidsdgn og radgjof

Studningur, leidsogn og radgjof til patttakanda er Verkefnastyring
Undirbaningur

hluti af heildar ferli raunfeernimats. Misjafnt er Haefriviomi P
Styrihépur Eftirfylgni

hversu umfangsmikill pessi pattur er.

Fjarmagnun
Styring
Verkaskipting

Groflega ma skipta porf patttakenda sem koma i
raunfaernimat fyrir studning i prja hdpa:

I'— Uppfyllir ekki vidmid —|—> Starf og/eda ndm

Hépur 1: batttakendur sem nyta sjalf fyrirliggjandi
upplysingar, sja um undirbuning sjalf og purfa litinn studning.

Hépur 2: patttakendur sem fa upplysingar og leidbeiningar i samtali og meta sjalf porf & studning i framhaldi af pvi.

Hoépur 3: batttakendur sem purfa beina og stoduga upplysingagjof, leidbeiningar i samtali og studning i gegnum
ferlid.

Morg sem koma i raunfaernimat hafa verid i ndmi sem tengist peirri namskra sem metid er 8 méti en akvedid ad
hztta a einhverjum timapunkti. Skolakerfid hefur tekid toluverdum breytingum og moguleikar til ad ljuka nami
ordnir mun fjolbreyttari en adur. Pau purfa pvi upplysingar um moguleikar leidir til ad ljuka nami ad raunfeernimati
loknu. Flest peirra vilja ljuka naminu samhlid vinnu, enda medalaldur patttakenda i raunfaerni har, eda 37,4 ar (tolur
fra 2023).

Eins og fyrr segir er porf patttakenda fyrir studning, leidsogn og radgjof misjofn. Verkefnastjori og matsadili veita
studning og leidsogn i ferlinu sjalfu. Ekki er dstaeda til ad dkveda fyrir fram ad allir fari i dypri nams- og starfsradgjof.

Da@mi um studning, leidsogn og radgjof

Kynning 4 raunfeernimati, framkveemd Studningur i matssamtali

Studningur vid gerd faernimoppu Adstod vid ad finna gogn

Studningur vid utfyllingu sjalfsmatslista Greina moguleika a ad ljuka ndm ad loknu mati
Samtdl vid patttakanda medan a ferlinu stendur Tulkun & nidurstédum raunfaernimats

Studningur radgjafa i matssamtolum
Ef patttakandi éskar eftir studningi i matssamtali er hann veittur. Sa studningur felst i pvi ad sitja med patttakanda i
matssamtali og adstoda vidkomandi vid ad midla feerni sinni i samtali vid matsadila.

Ekki er astaeda til ad dkveda fyrir fram pa porf.
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Verkefnastyring

Framkvaemdaradili ber dbyrgd 4 ad framkveemd raunfaernimats sé i samraemi vid reglugerd 1163/2011 og samkvaemt
peim geedakrofum sem gilda um framkvaemd raunfaernimats. Umfang verkefnastyringar er sa pattur i framkveemd

raunfaernimats sem oftast er vanmetinn.

Krafa er um stofnun styrihdps sem ber sameiginlega abyrgd & ad
nidurstédur raunfernimats séu areidanlegar og réttmeetar,
jafnframt ad nidurstodurnar gildi & vinnumarkadi og/eda i
skolakerfi 6had stadsetningu.

Mikilveegt er ad hafa skyra verkdsetlun adur en hafist er handa
vid ad afla patttakenda og skyr svor t.d. vardandi dagsetningar a
einstokum verkpattum. bad einfaldar alla framkvaemd. betta 4
einnig vid peetti eins og hvert eigi ad beina fyrirspurnum, skil 3
gdgnum og hvernig upplysingaflaedi verdi hattad.

Hér fyrir nedan er listi yfir helstu peetti sem felast i
verkefnastyringu raunfaernimats. Hann er p6 ekki teemandi. Ad
stilla upp matssamtoélum krefst pess ad taka parf tillit til

mismunandi parfa patttakenda og getur reynst snuid.

Dami um verkpaetti i verkefnastyringu raunfaernimats

—  Utbua verkaaetlun og fjarhagsazetlun

—  Tryggja a0 styrihdpur sé stofnadur og virkur

—  Tryggja ad framkvaemd sé i takt vid krofur reglugerdar
— Kynningar og 6flun patttakenda

Reglugerd 1163/2011 13.gr.
Framkvaemd raunfaernimats

Vidurkenndir fraedsluadilar sem annast
raunfaernimat skulu koma a laggirnar
sérstokum styrihopi sérfrodra adila fyrir
hverja ndmsgrein, namsleid, starfsgrein
eda starfsgreinaflokk med patttoku nams-
og starfsradgjafa, fagkennara og fagadila
ur atvinnulifinu.

Hoépurinn ber sameiginlega abyrgd a ad
nidurstédur raunfaernimats séu réttmaetar
og gildi @ vinnumarkadi og/eda i skdlakerfi
0had stadsetningu.

—  Tryggja oflun gagna fra patttakendum og afgreidslu umsdkna

—  Upplysingaflaedi til patttakanda/patttakenda
—  Upplysingaflzedi til allra sem koma ad framkvaemd

—  Skipta verkum og tryggja ad allir verkpaettir komi til framkvaeemda

— Tryggja ad opid sé fyrir dbendingar patttakenda

— Halda utan um gogn sem verda til i ferlinu m.a. nidurstodur mats

—  Stydja adila i verkefninu vid framkvaemd verkpatta
— Tryggja a0 rétt gogn séu notud t.d. matslistar

—  Tryggja skil 4 gognum til patttakanda og trinad um gogn

—  Sja um ad verkefnid uppfylli geedavidmid

—  Skraning & nidurstodum i INNU

— Mat 4 framkvaemd og vinnu ad urbotum ef porfer a
—  Skil & skyrslu um verkefnid (skilagrein) til FA

FRAEDSLUMIDSTOD ATVINNULIFSINS




Arangur og t6lfraedi

Tolfraedi um framkvaemd raunfaernimats er haldid saman hja Fraedslumidstdd atvinnulifsins. Fra arinu 2007 til og
med arsins 2023 hafa 7.959 einstaklingar lokid raunfaernimati og medalaldur peirra er 37,7 ar. Arid 2024 er
raunfaernimat i bodi fyrir flestar starfsnamsbrautir framhaldsskéla. Um 600 einstaklingar ljuka raunfaernimati a ari
hverju.

Alls foru 644 einstaklingar i gegnum mat 4 raunfaerni a8 vegum framhaldsfraedslunnar a arinu 2023 og er skipting a
milli kynja nokkud jofn eda konur 49% og karlar 51%. Mun fleiri konur saekja raunfeernimat i starfsnami og fleiri karlar
seekja raunfaernimat i idnnami. Medalaldur félks i raunfeernimati arid 2023 var 37,7 ar og samtals voru 12% peirra
innflytjendur.

Hlutfall I6ggiltra idngreina laekkar

begar skodad er & hvada svidum framkvaemd raunfernimats fer fram & arunum 2018 til 2022 kemur i ljés ad
hlutfallslega er umfang |6ggiltra idngreina ad dragast saman midad vid annad starfsnam midad vid arin par a undan.

Hlutur raunfaernimats sem flokkast undir vidmid atvinnulifs (haefnikréfur starfa) og almenna starfshaefni hefur farid
haekkandi. SU breyting kemur i kj6lfar samvinnu ASi og SA um ad nyta raunfeernimat til stadfestingar & feerni til
akvedinna starfa.

Flokkar raunfaernimats 2019 2020 2021 2022 2023
Starfsnam 50% 44% 28% 45% 46%
Loggildar idngreinar 43% 38% 46% 38% 32%
Vidmid atvinnulifsins 4% 16% 22% 15% 22%
Almennar béklegar greinar 3% 3% 4% 2%

Kynjahlutfall

Medalaldur peirra sem luku raunfaernimati 2022 er 37.2 ar og helst
nokkud jafnt milli dra. A upphafsarum framkvaemdar voru karlar i
miklum meirihluta peirra sem nyttu sér raunfeernimat og er
skyringin 4 pvi helst su ad flest upphafsverkefni voru tengd

idngreinum.

) i 64% 68%
Arid 2023 var hlutfall kvenna i komid i 49 %. Astada pess er liklega 58%

einkum s ad greinum par sem raunfaernimat er framkvaemt og

konur eru radandi vinnuafl fjolgar. Baedi 4 pad vid um

raunfaernimat 3 moéti namskrd og til og @ méti haefnikréfum til 2019 2020 2021 2022 2023

starfs stadfestar 4 faerni til starfa.
M Karl

Hlutfall eftir pjoderni

Hlutfall einstaklinga af 6dru pjoderni en islensku (erlendir rikisborgarar) hefur verid nokkud st6dugt fra arinu 2018,
rumlega 10% og a drinu 2023 var hlutfallid 12%. Lagt hlutfall innflytjenda midad vid hlutfall 4 vinnumarkadi skyrist
medal annars af pvi ad nam sem fylgir i kjolfar raunfaernimats fer fram a islensku og pad getur ekki allt folk nytt sér.
Avinningur af pvi ad leggja af stad i ferlid er pvi ekki skyr fyrir pann (innflytjendur) hép.

Frekari tolfraedi

Avef Fraeedslumidstddvar atvinnulifsins er ad finna maelabord par sem finna ma upplysingar um raunfaernimat, medal
annars Ut fra namskram, starfsgreinum, landssveedum og fleiru.
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Fjarmoégnun raunfaernimats

Eini sjédurinn sem Gthlutar reglulega fjarmagni til raunfaernimats er Fradslusjédur®. Sjédurinn starfar samkvaemt
l6gum nr. 27/2010. Samkvaemt logunum er hlutverk sjédsins ad studla ad pvi ad til séu videigandi namstaekifeaeri fyrir
folk med stutta skélagdongu ad baki, jafnframt pvi ad taka patt i ad skapa skilyrdi svo pad folk geti nytt sér slik
namstaekifaeri. Framlog til Fraedslusjods eru akvedin i fjarlogum hvers ars. Stjorn Fraedslusjods ber abyrgd a radstofun
fjarmagnsins og setur sérstaka skilmala fyrir fjarframlégum ur sjodnum. Skilmalarnir eru stadfestir af radherra.

Uthlutun Fraedslusjods greinast { meginatridum { prennt:

a) framlog til freedsluadila til ad maeta kostnadi vid kennslu og ndmskeidahald,
b) framlog til a0 maeta kostnadi vid raunfaernimat og radgjof,
c) styrkveitingar til nyskdpunar- og préunarverkefna innan framhaldsfraedslu.

Hver getur fengid uthlutad ur Fraedslusjodi?

Mogulegir vidtakendur fjar fra Fraedslusjodi eru eftirtaldir adilar: Mimir-vertu meira, Midst6d simenntunar a
Sudurnesjum, Simenntun & Vesturlandi, Fraedslumidst6d Vestfjarda, Farskolinn a

Nordurlandi vestra, Simenntunarmidst6d Eyjafjardar, Pekkingarnet bingeyinga, Austurbru, Fraedslunet-simenntun a
Sudurlandi, Viska — fraedslu- og simenntunarmidst6d Vestmannaeyja, IDAN- fraedslusetur, Fraedslusetur
rafidnadarins, Fraedslusetrid Starfsmennt og Framvegis, midst6d um simenntun i Reykjavik.

Gae0a- og skilakrofur um raunfeernimat - Fraedslusjodur

{ skilmala og Uthlutunarreglum Fraedslusjéds kemur eftirfarandi fram:

e Umsakjendur um fjarmagn til raunfaernimats skulu skila inn lysingu a verkefni, darangursmarkmidum og
fjdrhagsaaetlun.

e Tryggja skal ad hagsmunaadilar séu i samstarfi vegna raunfaernimatsins til ad satt riki um matid og pess geett
ad nidurstodur gildi fyrir allt landid sbr. reglugerd 1163/2011. Deemi um hagsmunaadila starfsgreina eru:
Framhaldsskoli, starfsgreinarad, stéttarfélog, samtok atvinnurekenda og Fraedslumidstod atvinnulifsins.

e  Styrihdpur skal settur 4 laggirnar med helstu hagsmunaadilum fyrir hverja namskra til mats.

Fagadilar skulu seekja namskeid hja Fraedslumidstod atvinnulifsins adur en peir hefja storf vid verkefnastjérnun,
faglegt mat og/eda radgjof i raunfaernimati og byggja starf sitt & peim aherslum sem lagdar eru & namskeidinu.

Greidslur fyrir hverja — Framhaldsfraedsla

Freedslusjodur kostar raunfarnimat fyrir markhép framhaldsfraedslu (ekki lokid nami & pridja haefniprepi). Ef
einstaklingar falla ekki i pann hép er moguleiki @ ad kosta ferlid sjalf, en geta i mérgum tilvikum nytt rétt sinn dr
starfsmenntasjédum til pess. Um 10 % peirra sem nyta sér raunfaernimat til styttingar 8 ndmi greida fyrir pad sjalf.

Kréfur um geedi — Freedslusjodur

FA bySur upp 4 EQM/EQM+ gaedavottun fyrir freedsluadila i fullordinsfreedslu sem sinna raunfaernimati, en uttekt er
framkveemd af 6hadum adila. beir adilar sem fa Uthlutad fjarmagn ar Fraedslusjodi vegna raunfaernimats purfa ad
undirgangast gaedauttekt sem framkvaemd er af 6hadum adila.
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